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Contém 

assinaturas 

Ordenadores?

Se dirigir à agência 

bancária cadastrada 

pela DITE c/ os 

documentos

Arquiva processo de 

pagamento no setor financeiro.

Transmitida 

sem assinatura  

SGPe? 

(Exceção)

Emite Termo de 

Ratificação 

Ord.Bancária ( Anexo 

IV ) Art.14.

Sim

Quitação em 

caixa?
Sim Sim

Após quitação guarda 

comprovante de 

pagamento em 

arquivo físico no setor.

Inclui cópia digital do 

comprovante no 

processo SGPe de 

pagamento

É pagamento 

de diária?

Dispensado o 

cronograma SEF, 

transmissão diária até 

18h50min.

Confere 

cronograma SEF

Não

Não

Realiza transmissão 

assinando ordens 

digitalmente no 

sistema SIGEF

Informa pagamento 

efetuado em 

SIGEOF/Cadastro/

Pagar OP

No SIGEOF 

seleciona nota de 

empenho

Informa número de 

ordem bancária e 

data de pgto.

Não

Anexa ao SGPe de 

pagamento

Houve alguma 

devolução pelo 

banco?

Acessa PP 

Devolução Banco 

no SIGEF

Seleciona GR 

correspondente

Preenche campos e 

gera nova Ordem 

Bancária

Gera cópia PDF do 

relatório SIGEF de 

devolução e anexa 

no processo.

Sim

Não

Solicita 

assinaturas

Não
• Fatura/Boleto
• Cópia da Ordem 

Bancária
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