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PROCEDIMENTO OPERACIONALPROCEDIMENTO OPERACIONAL

VERSÃO 01.2026 (SGP-e 29318/2025)

Encerra Processo 
(Publicação com 

alteração realizada)

Identifica email 
de contato com 

o periódico.

Preenche e Assina 
eletronicamente o  

formulário (Anexo II) 
para Autodeclaração 

Pessoa Trans.

Envia o formulário via 
email para o periódico.

Acessar o sistema de gestão 
Open Journal Systems (OJS)

Alterar dados de nome e 
sobrenome.

Comunica a equipe 
editorial do periódico que a 

alteração foi realizada.

Form II é 
autentico?

Não

OJS atualizado 
pelo usuário?

Não

Sim

Sim
Despublica artigo, 
altera metadados 

Armazena Form II no 
OJS, ñ público.

Informa por email Portal 
de Periódicos da Udesc.

Atualizou OJS

Não

Periódico está na 
Scielo

Sim

Informa Scielo por 
email 

publicacao@scielo.org
Sim

Não

Atualiza metadados do 
DOI

Encaminha dados aos 
indexadores sob sua 

responsabilidade.

Informa a equipe do 
editorial do periódico.

Informa ao solicitante por 
e-mail sobre conclusão e dá 

orientações.
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