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EDITAL N° 01/2026 PROAD
PROGRAMA DE APOIO A CAPACITAGCAO DE TECNICOS UNIVERSITARIOS -
PROCAPT - REITORIA

O Pré-Reitor de Administracdo da Universidade do
Estado de Santa Catarina — UDESC, com base na
Resolugao n. 002/2022/CONSUNI e no uso de suas
atribuicoes estatutarias e regimentais, torna publico
o presente Edital sob supervisdao da Coordenadoria

de Desenvolvimento Humano - CDH.

1. FINALIDADE

1.1. O Programa de Apoio a Capacitagao de Técnicos Universitarios — PROCAPT 2026
objetiva normatizar o apoio a atualizacdo e capacitagdo dos Técnicos Universitarios lotados
na Reitoria e propiciar a aquisicdo de conhecimentos especificos capazes de agregar
qualidade ao desempenho das fungdes técnicas relacionadas a area de atuacdo do técnico
na Reitoria e/ou atender melhor as especificidades e demandas do setor em que o servidor
trabalha.

1.2, O PROCAPT tem por finalidade apoiar os pedidos de auxilio para participacdo de
técnicos universitarios da Reitoria em eventos cientificos, tecnoldgicos, de atualizacdo

técnica, administrativa e gestdo, como cursos de curta duragdo, congressos e similares.

1.3. O Edital PROCAPT/REITORIA 2026 contemplard Técnicos Universitarios ou
servidores cedidos, devendo os interessados atenderem aos seguintes requisitos:
a) Sertécnico universitario efetivo na UDESC, lotado e em exercicio na Reitoria;
b) Ser servidor cedido ha mais de um ano a disposicao da Reitoria/UDESC.
c) Nao estar licenciado ou afastado por qualquer razao quando da solicitacao,

exceto se estiver em gozo de férias.

2. RECURSOS

2.1. Os valores dos recursos financeiros alocados para o PROCAPT para custear
passagens, diarias e taxas de inscricdo para o ano de 2026 serdo distribuidos da seguinte
forma:

a) R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) para pagamento de inscrigcao;

b) R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) de passagens aéreas ou terrestres;

c) R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) para pagamento de diarias, limitado as datas e
horarios do evento.

2.2. A somatoria das despesas com taxa de inscricdo, passagens e diarias de um ou
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mais auxilios concedidos a cada técnico ndo poderdo exceder o valor maximo de
R$10.000,00 (dez mil reais) no ano por servidor.
2.3. A Coordenadoria de Desenvolvimento Humano - CDH monitorara o saldo dos recursos
destinados a cada letra do item 2.1. juntamente com o setor de emissdo de diarias e

passagens. Solicitagdes em numero e valor maior ao estipulado no 2.2 item serdo

recusadas.

3. INSCRICAO, SELECAO E CONCESSAO

3.1. As inscricdes para pedido de auxilio individual de técnicos universitarios poderao

ser solicitadas até o dia 06 de novembro de 2026, conforme a seguinte tramitacao:

3.1.1. Criacao de Processo Digital protocolado pelo interessado no Sistema de Gestao
de Protocolo Eletronico — SGPe, contendo a documentagdo apresentada abaixo e

seguindo a ordem de tramitacdo listada:

a) Documento de Oficializacdo da Demanda assinado pela chefia imediata (Anexo I);
b) Termo de referéncia assinado pela chefia imediata (Anexo II);

c) Documento de Instrugdao de Pesquisa de Pregos (Anexo III);

d) Termo de Compromisso e Pertinéncia assinado pela chefia imediata como sinal de

ciéncia e concordancia (Anexo IV);

e) Ficha de inscricadto no PROCAPT 2026, devidamente preenchida e assinada

digitalmente pelo interessado (ANEXO V);
f) Comprovante de pré-inscricdo no evento;

g) Coépia do folheto ou site de divulgacdo do evento contendo a programacao,

incluindo os subeventos que o servidor pretende participar;

h) CertidGes negativas de Débito (CNDs) validas do FGTS; regularidade fiscal da
Fazenda Federal, Estadual, Municipal e perante a Justica do Trabalho, referentes a

instituicdo promotora do evento/curso;
i) Print de tela com a cotagdo de passagem areas/terrestre, quando for o caso.

3.2. As solicitagOes coletivas de servidores lotados na Reitoria que exercam a mesma
funcdo, atuem na mesma &rea ou desempenhem atividades correlatas devem,
preferencialmente, ser formalizadas em um Unico processo administrativo. Ndo serdo

aceitas solicitagdes coletivas que envolvam servidores lotados em centros distintos.

3.3. Encaminhar processo para UDESC/REIT/CDH ao qual o setor anexard parecer
atestando que ndo havera Curso in Company compativel com a capacitagdo solicitada no

corrente ano;

3.4. O Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Técnico Universitario — COPPTA
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Setorial da Reitoria serd anexado na sequéncia;

3.5. Segue para autorizacdo da Pro-Reitoria de Administracdo para emissdo de empenho

pela Coordenadoria de Licitagdes e Contratos — CLC.

3.6. Apds o empenho emitido, o processo digital serd devolvido ao servidor inscrito para
que o interessado solicite diaria e passagem, se for o caso e/ou para que ao término do
curso/evento/capacitagdo, sejam anexados ao processo os documentos conforme item 5

deste edital.
3.7. As inscrigcdes no PROCAPT 2026 deverdo respeitar as seguintes condicdes:

3.7.1. Nao ha limite de nimero de solicitagdes de auxilio individual, respeitado o
valor maximo de R$ 10.000,00 (dez mil reais) anual por servidor considerando a
somatodria das despesas com taxa de inscricdo, passagens, diarias e taxa de
publicagdo (se houver), analisada a oportunidade e conveniéncia com o interesse

publico.

3.7.2. O PROCAPT contemplara eventos/cursos realizados no Brasil, organizados por
associagdes ou organismos cientificos ou de capacitacdo administrativa com
reconhecida qualidade, devendo estar vinculados a area de atuagdo — fungoes
técnicas especificas do técnico na Reitoria e/ou as especificidades e demandas do

setor em que o técnico trabalha, respeitando o principio da economicidade.

4. DOS PRAZOS

4.1. Os processos com as solicitacbes de apoio ao PROCAPT 2026, com ciéncia e
concordancia da chefia imediata e pareceres da CDH e da COPPTA Setorial da Reitoria,
deverao dar entrada na Coordenadoria de Desenvolvimento Humano - CDH, com prazo de
até 45 (quarenta e cinco) dias anteriores a data de inicio do evento/curso para evento
presencial ou 30 (trinta) dias para evento realizado a distancia, quando da solicitacao de

auxilio para inscricdo, passagens e diarias.

4.2. Os pedidos que nao respeitarem os prazos estipulados serao indeferidos na origem.

5. OBRIGACGES DO CONTEMPLADO

5.1. Ao retornar da capacitagdo, o servidor contemplado tera 30 dias para prestar contas

do auxilio PROCAPT, conforme as seguintes orientagdes devera:
I. Em caso de auxilio de pagamento de inscricdo no evento solicitar a empresa
ministrante/organizadora apods a participacdo, a nota fiscal acompanhada das CNDs
validas e copia do certificado do evento necessario para o pagamento;

II. Ao término do curso ou evento anexar ao processo de solicitagdo do curso/evento:

a) Certificado de conclusao;
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b) Relatério técnico (Anexo VI) com o de acordo da chefia imediata;

c) Nota fiscal e CNDs validas, respeitando o calendario de pagamentos da

Coordenadoria de Finangas (CFIN).
d) Solicitacao de pagamento, conforme IN n.© 015/2022 (Anexo VII).

III. Em caso de recebimento de auxilio de didrias e passagens, observar os prazos e

disposicdes relativos a prestacdao de contas previstas nas normas proéprias;

5.2. Finalizada a inclusdao documental referente ao 5.1 item III, o servidor devera
encaminhar o processo digital a Coordenadoria de Desenvolvimento Humano, ao qual fara
a analise dos documentos despachando a Coordenadoria de Financas efetivar o

pagamento.

6. PENALIDADES

6.1. A ndo apresentacao do relatério técnico inviabilizard nova solicitagdo de auxilio ao

PROCAPT no edital atual e do ano subsequente.

6.2. A desisténcia injustificada ao auxilio procapt implica na devolugao integral dos valores
recebidos, incluidos os valores de inscricdo, diarias e deslocamento, salvo nos casos
excepcionais e devidamente comprovados, a seguir:

a) Problemas graves de saude do servidor;

b) Falecimento, emergéncia médica grave ou situacdo de forca maior envolvendo
familiar, até o 2° grau de parentesco;

c) Convocacgoes oficiais ou demandas institucionais imprevistas;

d) Situacbes que impecam o deslocamento, tais como bloqueio de aeroportos,
cancelamento de voos, interdigGes de vias, areas de risco ou conflitos;

e) Eventos climaticos extremos;

f) Impedimentos logisticos ou operacionais.

7. DISPOSIGOES FINAIS

7.1. O técnico tem direito a recurso de decisdo negativa, protocolado e enderecado ao
Pro-Reitor de Administracdo, respeitando as determinagdes do Estatuto e Regimento
da UDESC.

7.2. Os casos omissos serdo deliberados pela Pro-Reitoria de Administracdo.

7.3. O presente edital entra em vigor na data de sua publicacdo e tem vigéncia até 31
de dezembro de 2026.
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Floriandpolis, 28 de janeiro de 2026

Pedro Girardello da Costa
Pro-Reitor de Administracao

(assinado digitalmente)
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ANEXO |
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA - DOD

Responsaveis pela Demanda: Matricula:
1) Seu nome completo XXXX
E-mail: Escolher um item.

Inscricdo PROCAPT do servidor XXXXXXXX no Evento de Capacitagdo XXX 122 Congresso XXXXXX — CXXX 2026

cODIGO DO ~ NUMERO REQUISICAO
ITEM/NUC DESCRIGAO RESUMIDA QUANTIDADE WEBLIC
Inscri¢ao no Evento de Capacitagao 0X
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Escreva aqui o objetivo da capacitagao e sua justificativa.
Informe a Area de conhecimento do evento/curso: XXxxxxx
Modalidade da capacitagdo: presencial? Online? Hibrida?

Justifique a escolha do profissional/empresa para a realizagdo do servico.

Periodo de realizacdo do evento/curso: xx a xx de més de 2026
Local: enderego completo

( x)Sim () Ndo — Justificativa:
Nos valores informados para ILs de capacitagao de servidores.

1) Cronograma do curso;

2) CND's da empresa

3) Empenhos de outras contratagdes;

4) declaracGes pertinentes conforme IN.

Chefia Imediata

Nome: (seu nome completo) Nome: xnome da chefia imediataxxxXXXXXXXXXX
Matricula: XXXXXX Matricula: XXXXXXXXXXXX
Fungao: XXXXXX Fungao: XxXxxxxxxxx

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
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EDITAL N° 001/2026 PROAD
ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA SGPe XXXX/2026

Reitoria / XXXXX

Inscricdo PROCAPT do servidor XXXXXXXX no Evento de Capacitagdo XXX 129 Congresso XXXXXX -
CXXX 2026

= UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
Inscricdo PROCAPT no Evento de
Capacitagao XXX 12° Congresso
01 XXXXXX = CXXX 2026 Und 0X

Nota:

(X) N&@o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n® 2.355, de 16 de dezembro de
2022

Com fundamento na autorizagdo prevista na Instrugdo Normativa 001/2024/UDESC, Art. 79, paragrafo
Unico, inciso II opta-se pela ndo elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar - trata-se de contratacao de
servigo de baixo valor. Em contratagdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizagao
de um estudo técnico detalhado podem superar os beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos
detalhados em tais casos pode aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessario
para concluir o processo de contratagdo. Em contratacdes de baixo valor, esses recursos podem ser
mais bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administracdo publica.

De carater cientifico e periodicidade bienal, o evento objetiva a discussao e reflexdao sobre o Design da
Informagao no Brasil e em ambito internacional. Para esta edicdo haverdo os seguintes eixos tematicos:
Comunicacdo e midias, Educacgdo, Histéria e Memodria Grafica, Salde, Sociedade e Visualizagcdo da
Informacdo. Estes conhecimentos podem potencializar a implementacdo das melhores praticas acerca
do Design da Informacgao na Udesc, a partir da compreensao, atulizagdo e reorganizagao de seu
complexo sistema de Identidade Visual e seus desdobramentos.

3.1. Do agrupamento de itens em lotes A
aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?

( ) Nao
( X) Sim

Justificativa:
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3.2.Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria (

) Vistoria facultativa

( x ) Nao se aplica

Justificativa:

. Sera admitida a subcontratacao?
) Nao
) Si

3.3
(X
( Sim

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise
da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( x) Néao

(  )Sim

Se sim, quais?

( X ) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
X ) Certidao Negativa de débitos da Fazenda Nacional;
) Certiddo Negativa de débitos do Estado de Santa Catarina e da sede do fornecedor/prestador;*
) Certiddo Negativa de débitos municipal da sede do fornecedor/prestador;*
) Certiddo Negativa de débitos perante o FGTS;
)

(

(X
( X
( X
(X Certiddo Negativa de débitos da Justica do Trabalho;
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6.1. Local e endereco de entrega, conforme Sigla do Centro requisitante:

6.1.1 CAMPUS I - GRANDE FLORIANOPOLIS:
6.1.1.1 Reitoria
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florianépolis/SC CEP 88035-001.

6.2 Prazo de entrega/execucao

6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servicos sera de até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento
da nota de empenho autorizando a entrega/prestacao do item.

6.2.1.1. O prazo de entrega dos materiais/servigos podera ser prorrogado por igual prazo mediante
justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.

6.2.1.2. A Contratada recebera por e-mail o empenho, a qual comecara a contar o prazo para entrega
dos materiais/servicos.

6.2.3. Os empenhos podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante
solicitacdao formal do Responsavel do pedido.

6.2.4. Os produtos deverdo ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais
lacradas, de forma a permitir completa seguranga quanto a sua originalidade e integridade, devendo estar
acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o transporte e
armazenamento, com indicacdo do material contido, volume, data de fabricacdo, fabricante, importador
(se for o caso), procedéncia, bem como demais informagdes exigidas na legislagcdo em vigor, exceto para
os itens a serem entregues a granel (areia, brita, entre outros).
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6.2.5. O prazo de validade serd no minimo, 12 meses, salvo itens em que a validade definida pelo
fabricante € menor que 12 meses.

6.2.6. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.

6.2.7. A Contratante reserva-se o direito de a qualquer tempo, previamente ao aceite, ou durante o
prazo de validade do produto, proceder a analise técnica e de qualidade do mesmo, através de Parecer
Técnico, realizado diretamente ou por intermédio de terceiros.

6.2.7.1. Caso o Parecer Técnico rejeite o produto analisado este devera ser substituido imediatamente
pela Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante.

6.2.8. A Contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo dos
produtos ofertados, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-
se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se verificar(em) vicios,
defeitos, incorregoes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratorio,
respondendo por todos os custos.

6.2.9. O aceite dos produtos pela Contratante, ndao exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificacdes técnicas exigidas no
processo ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

( x ) Nao

( ) Sim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a ............. (...) (dias, meses
OU @NO0S), OU @ +ivvvvrnnerrnnrrnnnrrnnnennnens (metade, um tercgo, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado

pelo fabricante.
6.4. Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica
( X)) Nao
( ) Sim
Se sim, observar as condigdes:

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES s6 poderdo ser agrupados na mesma nota os itens
que possuirem o mesmo detalhamento orgamentario (mesmo empenho).

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Serd de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucao do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial,
fornecimento de materiais e acessérios, transportes de materiais, fornecimento de mao-deobra
especializada para entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribuicdes, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a perfeita
execucao contratual

d) atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia da contratacdo,
limitada ao quantitativo de cada item;

e) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no processo, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacbes determinadas pela
legislagao em vigor;

f) responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
processo;

g) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos
mesmos;

h) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

|_\
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i) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragcdao, sem qualquer 6nus adicional;

j) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do processo;

k)  manter, durante a vigéncia, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdes exigidas na
licitagao;

) a estender ao objeto, os beneficios e promogdes oferecidas aos demais clientes da contratada;

m) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia
ou desrespeito as normas de segurancga, quando da execucdo do fornecimento;

n) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
espécie e origem, pertinentes a execugdo do objeto contratado;

0) mesmo nado sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos,
a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que
se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

p) manter enderego eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracdo;

q) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagdo digital TODOS os documentos
firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinaturadigital-via-
portal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
processo;

Cc) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servigos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes da
contratacdo;

e) observar para sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela Contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo;

f) aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h)  demais condigdes constantes do processo.

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Somente por assinatura de contrato

( X)) Somente por empenho

() Outro.

8.2. VIGENCIA

( X) O prazo de vigéncia da contratacdo é de sua assinatura até o encerramento dos créditos orcamentdrios
do ano de sua emissao.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO Gestor:

'_\
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Nome: SEGECON
E-mail: contratos@udesc.br

Fiscal:

Nome: Nome completo do servidor solicitante

E-mail: xxxxxx@udesc.br

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 10 (dez) dias corridos.
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: em até 30 dias.

Prazo de pagamento: em até 30 dias.

As despesas correrdao a conta da dotacao:

UDESC 450022 5852 339039.31 1.500.100.000

O valor maximo estimado da inscricdo € de R$ XXXXX,XX (por extenso)

Nome:

E-mail:
Telefone institucional:

Nome: (seu nome completo) Nome: xnome da chefia imediataxxxxXxXXXXXXXXX
Matricula: XXXXXX Matricula: XXXXXXXXXXXX

Fungao: XXXXXX FUNGao: XXXXXXXXXX

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente

H
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ANEXO III

Objeto: Inscricao PROCAPT do servidor XXXXXXXX no Evento de Capacitacao XXX 12° Congresso
XXXXXX — CXXX 2026

Responsavel: Nome do servidor solicitante E-mail: xxxxxxx@udesc.br

Tipo de processo: () Licitacao () Dispensa (X) Inexigibilidade

1. Identificacao das fontes pesquisadas: () Painel de precos () Contratagdes similares
(X) Fornecedores () Banco de Precos () Contratacdes anteriores da Udesc () Sites

Obs: Conforme ficha de inscricdo em anexo

2. Série de precgos coletados: ndo se aplica - PROCAPT 2026 reitoria.

Método matematico: ndo se aplica - PROCAPT 2026 reitoria.

3. Justificativa para metodologia utilizada: Auxilio financeiro conforme edital PROCAPT 2026

4. Memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte (Anexos):
Nao se aplica.

5. Justificativa de escolha dos fornecedores (no caso de pesquisa direta): Escreva aqui o
objetivo da capacitacao e sua justificativa.

Informe a Area de conhecimento do evento/curso: XxXxXxXxxx

Modalidade da capacitacdo: presencial? Online? Hibrida?

6. Na solicitagao de orgamento foram informadas as condigbes comerciais, frete, prazos e
locais de entrega.
(X) Sim ( ) Nao

7. Utilizacao de pregos de outros entes publicos, com data superior a 1 ano, observar indice de
correcao no prego.
() Sim, indice aplicado: - (X) Nao

8. IN SEA 09/2024 - http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2024/000009-009-0-2024-
018.htm

9. Assinado e datado eletronicamente.

'_\
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ANEXO IV
TERMO DE COMPROMISSO E PERTINENCIA DA CAPACITAGCAO AO CARGO

Pelo presente Termo, declaro para os devidos fins administrativos, especialmente para instrucdao de
processo no ambito do Programa de Apoio a Capacitacdao de Técnicos Universitarios -
PROCAPT, que a capacitacao solicitada atende aos critérios de pertinéncia institucional, interesse
publico e alinhamento com as atribuicdes do cargo.

I - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome completo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula: Cliqgue ou toque aqui para inserir o texto.
Cargo:Escolher um item.

Setor de lotacdo: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

II - IDENTIFICAGAO DA CAPACITACAO

Nome do curso/evento: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Instituicdo promotora: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Modalidade: OPresencial O EAD O Hibrido

Periodo de realizacdo: De Clique ou toque aqui para inserir uma data. a Clique ou toque aqui para
inserir uma data.

III - DECLARACAO DE PERTINENCIA (CHEFIA IMEDIATA)

Declaro, na condicao de chefia imediata do(a) servidor(a) acima identificado(a), que a capacitacdo
solicitada possui pertinéncia direta com as atribuicoes do cargo e/ou com as atividades
desenvolvidas no setor, contribuindo para o aprimoramento técnico-profissional e para a melhoria
da qualidade dos servicos prestados a Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC.
Declaro, ainda, que a solicitacdo atende as normas internas vigentes relacionadas a capacitacdo de
servidores técnicos universitarios, bem como ao disposto no Edital PROCAPT n° 01/2026.

IV - TERMO DE COMPROMISSO DO SERVIDOR

Declaro estar ciente e de acordo com as disposicdes constantes no Edital do PROCAPT vigente,
comprometendo-me a:

I - Participar integralmente da capacitagcdo para a qual solicito apoio, cumprindo a carga horaria e
0s requisitos exigidos para certificacao;

II - Utilizar os conhecimentos adquiridos no desempenho de minhas atividades funcionais, em
beneficio da UDESC;

ITI - Apresentar, nos prazos estabelecidos, toda a documentacao exigida para prestacao de contas,
incluindo certificado de conclusdo, relatorio técnico, documentos fiscais, e atendimento as instrugdes
normativas de diarias e passagens, quando aplicavel;

IV - Restituir integralmente os valores recebidos, nos casos de desisténcia injustificada, conforme
previsto no edital e na legislagao vigente.

Declaro, por fim, que as informagdes prestadas sao verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade
administrativa por seu conteuldo.

Assinatura digital do(a) servidor(a)

Assinatura digital da chefia imediata

o
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ANEXO V
FICHA DE INSCRIGAO

Nome: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Matricula: Cligue ou toque aqui para inserir o texto.

Setor:Cligue ou toque aqui para inserir o texto.

Tipo de auxilio requerido:
OInscrigdo Valor estimado: R$ Clique ou toque aqui para inserir o texto.
OOPassagens OTerrestre COAéreo  Valor estimado: R$ Clique ou toque aqui para inserir o texto.

ODiarias Quantidade: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Se solicita diaria(s) e esta em cargo de chefia assinale a qual FC esta atribuida:
O FC-01 OFC-02 OFC-03 OFC-04 OFC-050FC-06 OFC-07 OFC-08 O FC-09

Cargo: O Téc. Univ. Servico O Téc. Univ Execucdo O Téc. Univ Suporte O Téc. Univ. Desenvolvimento

Justificativa do pedido:

Clique ou toque aqui para inserir o texto.

SOBRE O EVENTO/CURSO

Nome do evento/curso de capacitacao pretendido: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
Local de realizacao incluindo cidade, estado e CEP: Cligue ou toque aqui para inserir o texto.
Area de conhecimento do evento/curso: Escolher um item.

Periodo de realizacdo do evento/curso: de Clique ou toque aqui para inserir uma data. a Clique ou

toque aqui para inserir uma data.

SOBRE O(A) ORGANIZADOR(A)
Razdo Social: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
CNPJ: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Enderecgo (incluindo cidade e CEP): Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Dados Bancarios
Banco:Clique ou toque aqui para inserir o texto. Agéncia: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Conta Corrente: Clique ou toque aqui para inserir o texto.

Pessoa para contato: Clique ou toque aqui para inserir o texto.Telefone e e-mail:Clique ou toque aqui

para inserir o texto.

Assinatura digital do servidor SGPE

|_\
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ANEXO VI
RELATORIO TECNICO DE CAPACITAGAO

Dados do servidor PROCAPT

Nome Completo:

Chefia imediata:

Dados referentes a capacitacao solicitada

Instituicdo promotora da

capacitacdo:

Titulo da capacitacgdo:

Modalidade: () Presencial () EAD () Hibrido

Descreva um os conhecimentos adquiridos na capacitagao:

Qual sua proposta para aplicar os novos aprendizados na UDESC:

Assinatura digital servidor Assinatura digital chefia imediata
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Anexo VII
SOLICITA(;I'-'\O DE PAGAMENTO

DE: Clique ou toque aqui para inserir o texto.
RESPONSAVEL: Cligue ou toque aqui para inserir o texto.

PARA: COORDENADORIA DE FINANCAS - CFIN/REITORIA

Prezado Coordenador,

Encaminhamos o(s) seguinte(s) DOCUMENTO(S) FISCAI(S) para pagamento:

Observagoes (nos casos
de pagamento de Pessoa

Fornecedor Fisica informar o nimero
(Razao Social e CNPJ) Nota Fiscal Empenho/Ano CBO)

Informamos que os servicos/materiais constantes nos documentos fiscais acima foram
prestados/entregues e aceitos.

Atenciosamente,

Assinado digitalmente
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