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Descontinuidade do uso da tabela PCL

Avancando no desenvolvimento do programa Governo sem Papel, instituido
pelo Decreto Estadual n? 39 de 21 de fevereiro de 2019, aprimorando a implantacao e
gestao de processos administrativos e documentos em formato eletrénico, no ambito
da Administracao Publica Estadual Direta e Indireta, comunicamos que esta
programado para 01.06.2022 a finalizacao de uso das tabelas SPP e PCL para
cadastramento dos processos e documentos no SGPE — Sistema de Gestao de
Processos Eletronicos.

Tal acdo é necessaria para padronizagao, organizacao e adequagao as regras
arquivisticas que regem a Gestao Documental e que somente serao alcangadas com a

utilizacao das tabelas oficiais do Estado, ou seja, as tabelas SCTD.

Secretaria de Estado da Administracdo (SEA)



- Descontinuidade do uso da tabela PCL
O que isso significa?

* Muda o cadastro de novos processos e
documentos no SGPe. Para cadastro, termos
genericos como:

e Encaminhamento,
* Diversos,

* Solicitacao,

* Assinatura,
* entre outros,

Nao estarao mais disponiveis.
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Descontinuidade do uso da tabela PCL
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Orgdo*:| UDESC - Universidade do Estado de Santa Cataring
@ Assunto*: L 5GPe Cadastro de Processo Digital

Classe*:

= Cadastro de Processo Digital

o Preenchimento dos dados 2 =

Consulta de Assuntos

orgéo"i UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina

Localizar: @ Assunto®:
L) -scmo Classe*:
1 - Abertura de Conta Corrente
4 - Abono Permanéncia
8 - Acidente em Servico
9 Acidente de Transit Consulta de Assuntos
errr o e Localizar:
1743 - Inovacdo Aberta
~ -PCL
1 - QUALIFICACAD
3-ACIDI CULC
4 - ADICIOI INSALUBRIDADE
5-ADIC 05-GRADUACAD

6 - ADI AL POR'TEMPO DE SERVICO
9 - ALTERACAO DE GRADE CURRICULAR
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Por que dessa mudanc¢a?

O SGPe é um sistema de gestao de documentos
arquivisticos que necessita do cadastro adequado para
atender seus usuarios e legislacao vigente.

Vocés sabem como eles esta operando hoje??




Por que dessa mudanc¢a?

Quando um processo é cadastrado com termos genéricos
ou de forma equivocada temos varias dificuldades, entre

elas:
* Resgatar o processo posteriormente;

* Processos cadastrados indevidamente podem ser
ELIMINADOS de forma equivocada; (a cada
documento/processo cadastrado serd atribuido um prazo
de guarda e destinacao — guarda permanente ou
eliminacao), conforme tabela temporalidade.
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. Atividade Fim UDESC

* Para as atividades de Ensino de Gradua¢ao, Ensino de POs-
Graduacdo, Pesquisa e Extensdo solicitamos a GEDOC/SEA o
cadastro nas tabelas oficiais do Estado, ou seja, nas tabelas SCTD, de
uma tabela com os itens “Assunto” e “Classe”, de acordo com o
Planos de Classificacao Documental e Tabela de Temporalidade em
vigéncia na UDESC.

<

0.
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../Classificação e Temporalidade/Material enviada para Centros/ASSUNTOS UDESC Ensino_Pesquisa_Extensão.xlsx

% Atividade Meio — GEDOC/SEA

e para as atividades administrativas o cadastro sera realizado com
base no Plano de Classificacao Documental e Tabela de
Temporalidade elaborada pela GEDOC/SEA. Se houver alguma
dificuldade, a GEDOC - Geréncia de Gestao Documental da SEA
colocou-se a disposicao para maiores esclarecimentos
(gedoc@sea.sc.gov.br).
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B Como devo procurar novos Assuntos e
Classes (documentos)

e Sugestao: comece pela Classe (documento)
 Exemplo

» Cadastro de Processo Digital

) Preenchimento dos dados 2 3

Grgéc': IJDESE - Universidade do Estado de Santa Cata
j Assunto®

Classe™

aaUDESC



B Como devo procurar novos Assuntos e
Classes (documentos)

e Abrira a consulta de “Classe” com as opc¢odes relacionadas;
escolha o documento adequado a sua necessidade e o campo
“Assunto” também sera preenchido

2 3
= Menu = ( Fila de trabalho
J S6Pe stio de Processo Digital
i, n Mivmcnsess Miaieal

- Grg.’:o'i UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina
ikt Assunto®:| 1855
Consulta de classes .
Classe*:| 32 Termo de Compromisse de Estagio Curriculdr Supervisionasdo
Localizar
~
T
A
A
S
Fal
[ 3- Termo de Compromigsa de Esthgio Curricular Supervisionade
S
S

4 - Terrno de Compromisse de Estdgio Mo Obrigatéria
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= Revisao da Tabela

e Caso vocé identifiqgue algum documento que
tenha que ser incluido, ou inativado, pedimos
gue envie a solicitacao para cpad@udesc.br,
para integrar a tabela que sera revisada para
ajustes apos 6 meses de utilizacao
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