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UDESC - Universidade do
Estado de Santa Catarina

PORTARIA N° 128, DE 06/02/2023.

Determina o uso do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — Atividades-fim — Sistema SCTD, da Fundacao Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC) e
da outras providéncias.

O Reitor da Fundagédo Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), no uso de suas atribuigdes legais, de acordo com a delegacao de competéncia que Ihe é conferida pelo art. 8° da
Lei n® 9.747, de 26 de novembro de 1994, pelo art. 7° do Decreto 902, de 21 de outubro de 2020, e regulamentada pela Instrugdo Normativa n° 06/2008/SEA, e Instrugdo Normativa n®
16/2020/SEA;

RESOLVE:

Art. 1° Homologar a classificagdo de documentos e os prazos de guarda e destinacdo de documentos estabelecidos no Anexo 1 e 2 desta Portaria, respectivamente, Plano de Classificacdo
de Documentos e Tabela de Temporalidade de Documentos - atividades-fim, e determinar seu uso por esta Instituicao.

Paragrafo Unico. A publicagdo desta portaria libera o uso dos Instrumentos de Gestdo Documental, a saber o Plano de Classificagio e a Tabela de Temporalidade de Documentos, bem como
a Tabela de Assuntos de atividades-fim (Processo SGPe UDESC 45072/2022), para cadastramento de documentos e processos no Sistema de Gestdo de Processos Eletrdnicos - SGP-e.

Art. 2° Cabera a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Udesc - CPAD/UDESC a competéncia de acompanhar o processo de implantagdo do Plano de Classificagdo de
Documentos e da Tabela de Temporalidade das atividades-fim — SCTD, em todos os setores que produzem ou arquivam documento, inclusive no cadastramento de documentos e processos
digitais no ambito do SGP-e.

Paragrafo Unico. A elaboragao e publicagéo do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade das atividades-meio do Sistema SCTD, é de competéncia da Secretaria de Estado da
Administragdo — SEA, conforme determina a legislagéo estadual, devido as caracteristicas desses documentos, os quais sdo comuns a todos os Orgéos, e devera ser aplicado em conjunto
com o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade das atividades-fim.

Art. 3° Os responsaveis pela produgéo e tratamento da documentagédo devem seguir as orientagdes da CPAD/UDESC e realizar os procedimentos de aplicagdo do Plano de Classificagéo e
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivos — atividades meio e fim.

Art. 4° O recolhimento dos documentos que tém como destinagdo a guarda permanente sera realizado de acordo com cronograma definido pela CPAD/UDESC e Arquivo Publico do Estado
de Santa Catarina (APESC) e devera seguir a Instrugdo Normativa vigente.

Art. 5° A eliminagdo de documentos que tém essa destinagao determinada na Tabela de Temporalidade, sera realizada por meio de Processo de Eliminagdo de Documentos, e devera seguir
as Instrugcdes Normativas vigentes.

Art. 6° O Plano de Classificagéo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-fim, anexos a esta portaria, deverado ser atualizados no prazo de 2 (dois) anos a contar da data
de sua publicagdo, ou quando for necessario.

Art. 7° Sera considerada como falta funcional o descumprimento do prescrito nesta Portaria, aplicando-se as san¢des estatutarias que couberem.
Art. 8° Fica revogada a Portaria n°® 1193/2013, de 21 de outubro de 2013, referente aos planos e tabelas da UDESC.

Floriandpolis, 06 de fevereiro de 2023.

DILMAR BARETTA
Reitor

Edigao de classes: Plano de Classificagéo de Atividade Fim UDESC PUBLICACAO DOE 2022
Plano: SCTD - Sistema de Classificagcdo e Temporalidade de Documentos

Situagao da edigao: Aprovada

Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo, Inativo

Informagoes: Somente Classes

Exibigao: Todo o plano de classificagdo

Orgao responsavel: UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTAO DE SERVIGOS PUBLICOS
Subgrupo: 06.24 Educacéao Superior
Funcao: 06.24.01 Ensino de Graduacao
Subfuncgao: 06.24.01.01 Organizacao e Funcionamento dos Cursos de Graduagao
Atividade: 06.24.01.01.01 Planejar e Coordenar o Ensino de Graduagao
Documentos: 06:24-01-014-014-004 CalendarioAcadémico-da-UBESC
06.24.01.01.01.002 Cronograma de Horario de Aula
06.24.01.01.01.003 Plano de Ensino da Disciplina
06.24.01.01.01.004 Programa de Ensino da Disciplina
06.24.01.01.01.005 Diario de Classe de Graduagao
06.24.01.01.01.006 Processo sobre Diario de Classe de Graduagao
Subfuncao: 06.24.01.02 Coordenacao de Projeto Pedagégico dos Cursos de Graduagéao
Atividade: 06.24.01.02.01 Estruturar o Funcionamento dos Cursos de Graduagao
Documentos: 06.24.01.02.01.001 Processo de Criagdo do Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.002 Processo de Autorizagdo de Funcionamento de Curso de Graduagdo
06.24.01.02.01.003 Projeto Pedagogico de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.004 Processo de Alteracédo Curricular de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.005 Processo de Reformulagéo Curricular de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.006 Processo de Avaliagdo de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.007 Processo de Extingdo de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.008 Processo de Reconhecimento de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.009 Processo de Renovagédo de Reconhecimento de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.010
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfungao:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

06.24.01.02.01.015
06.24.01.02.01.016
06.24.01.02.01.017
06.24.01.02.01.018
06.24.01.02.01.019
06.24.01.02.01.021
06.24.01.02.02
06.24.01.02.02.001
06.24.01.02.02.002
06.24.01.02.02.003
06.24.01.02.02.004
06.24.01.02.02.005
06.24.01.02.02.006
06.24.01.02.02.007
06.24.01.02.02.008
06.24.01.02.02.009
06.24.01.02.02.010
06.24.01.02.02.011
06.24.01.02.02.012
06.24.01.02.02.013
06.24.01.02.02.014
06.24.01.02.02.015
06.24.01.02.02.016
06.24.01.02.02.017
06.24.01.02.02.018
06.24.01.02.02.019
06.24.01.02.02.020
06.24.01.02.02.021
06.24.01.02.02.022
06.24.01.02.02.023
06.24.01.02.02.024
06.24.01.02.02.025
06.24.01.02.02.026
06.24.01.02.02.027
06.24.01.02.02.028
06.24.01.02.03
06.24.01.02.03.001
06.24.01.02.03.002
06.24.01.02.03.003
06.24.01.02.04
06.24.01.02.04.001
06.24.01.02.04.002
06.24.01.02.04.003
06.24.01.02.04.004
06.24.01.02.04.005
06.24.01.02.04.006
06.24.01.02.04.007
06.24.01.03
06.24.01.03.01
06.24.01.03.01.001
06.24.01.03.01.002
06.24.01.03.01.003
06.24.01.03.01.004
06.24.01.03.01.005
06.24.01.03.01.006
06.24.01.03.01.007
06.24.01.03.02
06.24.01.03.02.001
06.24.01.03.02.002
06.24.01.03.02.003
06.24.01.03.02.004
06.24.01.03.02.005
06.24.01.03.02.006
06.24.01.03.02.007
06.24.01.03.02.008
06.24.01.03.02.009
06.24.01.03.02.010
06.24.01.03.02.011
06.24.01.03.02.012
06.24.01.03.02.013
06.24.01.03.02.014
06.24.01.03.02.015
06.24.01.03.02.016
06.24.01.03.02.017
06.24.01.03.02.018
06.24.01.03.02.019

P . N D E
Ato de Criagao de Curso de Graduagéo

Ato de Autorizagédo de Funcionamento de Curso de Graduagao

Ato de Reconhecimento de Curso de Graduagao

Ato de Renovagéo de Reconhecimento de Curso de Graduagao

Relatério de Curso de Graduagao

Reai c . ~

Processo sobre Projeto Pedagégico de Curso de Graduagao

Coordenar o Estagio Curricular Supervisionado

Cadastro de Campo de Estagio Curricular Supervisionado

Termo de Convénio de Estagio Curricular Supervisionado

Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado

Apdlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais

Manual do Estagio Curricular Supervisionado

Folder de Programagéo do Seminario de Estagio Curricular Supervisionado
Relatério Final do Seminario de Estagio Curricular Supervisionado

Registro de Frequéncia do Estégio Curricular Supervisionado

Atestado de Frequéncia do Estagio Curricular Supervisionado

Relatoério Final do Estagio Curricular Supervisionado

Formulario de Autorizagéo de Entrega e Avaliagdo

Declaragao de Responsabilidade e Auséncia de Plagio

Autorizagao / Nao Autorizagdo para Publicacdo

Relatério de Execugédo de Atividades - REA

Regulamento de Estagio Curricular

Plano de Estagio Curricular Supervisionado

Relatério de Visita Técnica de Estagio Curricular Supervisionado
Comprovante de Visita de Campo de Estagio

Formulario de Avaliagéo do Estagio Curricular Supervisionado

Avaliagao do Profissional Referéncia

Diario de Classe da Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado

Ficha de Acompanhamento dos Estagiarios em Campo

Solicitagdo de Redugéo de Carga Horaria de Estagio Curricular Supervisionado
Cadastro de Agéncias de Integragéo

Autorizagdo da Organizagdo para Estagio Curricular Obrigatério

Declaragao de Vinculagdo como Pesquisador Voluntario

Declaragao de Conhecimento e Autorizacdo para Realizagéo de Estagio
Relatério Parcial de Atividades do Estagio

Coordenar as Atividades Complementares

Relagao das Atividades Complementares

Requerimento de Validagao das Atividades Complementares

Certificado de Atividades Complementares

Coordenar e Orientar o Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso

Projeto de Trabalho de Conclusdo de Curso

Portaria de Nomeacgao de Banca Avaliadora do Trabalho de Conclus&o de Curso
Formulario de Avaliagéo do Trabalho de Concluséo de Curso

Solicitagado de Substituigdo de Orientador do Trabalho de Conclusédo de Curso
Requerimento de Prorrogagao do Prazo para Apresentacéo do Trabalho de Conclusdo de Curso
Trabalho de Concluséo de Curso

Acompanhamento das Agdes dos Cursos de Graduagao

Coordenar e Supervisionar o Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagao
Edital do Programa do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagao Aprovados

Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Relatério Final do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Formulario do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagao

Lista de Ranqueamento de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagao

Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagéo Classificados

Coordenar e Executar as Agoes do Programa de Monitoria em Curso de Graduagao
Edital do Programa de Monitoria em Curso de Graduag&o

Edital do Programa de Monitoria Voluntaria em Curso de Graduagéo

Termo de Compromisso de Monitor de Graduagao

Registro de Frequéncia de Monitor em Curso de Graduagéo

Atestado de Frequéncia do Monitor de Graduagao

Solicitagdo de Substituicdo de Monitor em Curso de Graduagéo

Pedido de Desligamento de Monitor de Curso de Graduagéo

Certificado de Monitoria em Curso de Graduagéo

Livro de Controle de Expedigao de Certificado de Monitoria em Curso de Graduagéo
Plano de Atividades do Monitor em Curso de Graduagéo

Projeto de Monitoria em Curso de Graduagéo

Relatério Final de Projeto de Monitoria em Curso de Graduagao

Relatério do Monitor de Graduagéo

Lista de Bolsistas de Monitoria em Curso de Graduagéo

Processo de Prestagdo de Contas de Bolsa de Monitoria de Curso de Graduagao
Relagdo Nominal para Pagamento de Bolsa de Monitoria de Graduagao
Folder de Programagéo do Encontro de Monitoria de Curso de Graduacéo
Certificado de Participagdo no Encontro de Monitoria do Curso de Graduagao
Ficha de Inscrigdo no Processo de Sele¢ao de Monitores de Graduagéo
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:

06.24.01.03.02.020
06.24.01.03.02.021
06.24.01.03.02.022
06.24.01.03.02.023

06.24.01.03.03.001
06.24.01.03.03.002
06.24.01.03.03.003
06.24.01.03.03.004
06.24.01.03.03.005
06.24.01.03.03.006
06.24.01.03.03.007
06.24.01.03.03.008
06.24.01.03.03.009
06.24.01.03.03.010
06.24.01.03.03.011
06.24.01.03.03.012
06.24.01.03.03.013
06.24.01.03.03.014
06.24.01.03.03.015
06.24.01.03.03.016
06.24.01.03.03.017
06.24.01.03.03.018
06.24.01.03.03.019
06.24.01.03.03.020
06.24.01.03.03.021
06.24.01.03.03.022
06.24.01.03.03.023
06.24.01.03.04
06.24.01.03.04.001
06.24.01.03.04.002
06.24.01.03.04.003
06.24.01.03.04.004
06.24.01.03.04.005
06.24.01.03.04.006
06.24.01.03.04.007
06.24.01.03.04.008
06.24.01.03.04.009
06.24.01.03.04.010
06.24.01.03.04.011
06.24.01.03.04.012
06.24.01.03.04.013
06.24.01.03.04.014
06.24.01.03.04.015
06.24.01.04
06.24.01.04.01
06.24.01.04.01.001
06.24.01.04.01.002
06.24.01.04.01.003
06.24.01.04.01.004
06.24.01.04.01.005
06.24.01.04.01.006
06.24.01.04.01.007
06.24.01.04.01.008
06.24.01.04.01.009
06.24.01.04.01.010
06.24.01.04.01.011
06.24.01.04.01.012
06.24.01.04.01.013
06.24.01.04.01.014
06.24.01.04.01.015
06.24.01.04.01.016
06.24.01.04.01.017
06.24.01.04.01.018
06.24.01.04.01.019
06.24.01.04.01.020
06.24.01.04.01.021
06.24.01.04.01.022
06.24.01.04.01.023
06.24.01.04.01.024
06.24.01.04.02
06.24.01.04.02.001
06.24.01.04.02.002
06.24.01.04.02.003
06.24.01.04.02.004
06.24.01.04.02.005
06.24.01.04.03

Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduacgao Classificados

Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduagao Aprovados

Lista de Presenga de Monitor no Encontro de Monitoria em Curso de Graduagao
Termo Aditivo de Interrupgdo de Monitoria em Curso de Graduagao

Coordenar e Executar as agdes do Programa de Educacgao Tutorial - PET
Edital do Programa Especial de Treinamento

Plano de Atividades do Bolsista do Programa Especial de Treinamento

Registro de Frequéncia do Bolsista do Programa Especial de Treinamento
Atestado de Frequéncia do Bolsista do Programa Especial de Treinamento
Processo de Prestagdo de Contas de Bolsas do Programa Especial de Treinamento
Relagdo Nominal para Pagamento de Bolsa do Programa Especial de Treinamento
Solicitagao de Substituicdo do Bolsista do Programa Especial de Treinamento
Solicitagao de Substituigdo de Orientador do Programa Especial de Treinamento
Pedido de Desligamento de Bolsista do Programa Especial de Treinamento
Certificado de Bolsista do Programa Especial de Treinamento

Livro de Controle de Expedicao de Certificado de Bolsista do Programa Especial de Treinamento
Relatdrio Final de Bolsista do Programa Especial de Treinamento

Formulario de Inscri¢cdo para o Programa Especial de Treinamento

Edital para Discente Bolsista do Programa de Educagao Tutorial

Edital para Professor Tutor do Programa de Educacéo Tutorial

Termo de Compromisso de Discente Bolsista do Programa de Educagéao Tutorial
Termo de Compromisso de Professor Tutor do Programa de Educacao Tutorial
Processo sobre Planejamento Anual de Atividades dos Grupos do Programa de Educacgéo Tutorial
Relatério Anual de Atividades dos Grupos do Programa de Educagéo Tutorial
Relatério Institucional Consolidado do Programa de Educagéo Tutorial da UDESC
Lista com a Homologagao das Bolsas do Programa de Educagao Tutorial
Certificado de Bolsista do Programa de Educagéo Tutorial

Atestado de Participacdo como Bolsista do Programa de Educagéo Tutorial
Coordenar o Estagio Nao Obrigatério

Cadastro de Campo de Estagio Nao Obrigatério

Cadastro de Bolsista de Estagio Nao Obrigatério

Termo de Convénio de Estagio Nao Obrigatorio

Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatorio

Termo Aditivo de Prorrogacao de Estagio Nao Obrigatdrio

Registro de Frequéncia do Estagio Nao Obrigatorio

Atestado de Frequéncia do Estagio Nao Obrigatério

Termo de Resciséo de Estagio Nao Obrigatorio

Atestado de Horas de Estagio Ndo Obrigatério

Plano de Estagio Nao Obrigatorio

Termo de Renuncia ao Auxilio-Transporte Estagio Nao Obrigatério

Termo Aditivo ao Estagio Nao Obrigatério

Relatério Semestral de Estagio Curricular Nao Obrigatério

Relatdrio Final de Estagio Curricular Nao Obrigatorio

Declaragao de que n&do Possui Vinculo Empregaticio

Movimentagao Docente nos Cursos de Graduagao e na Universidade
Promover o Processo de Selegao e Concurso Publico para Docentes
Curriculum Vittae de Candidato do Processo Seletivo para Docente

Curriculum Vittae de Candidato do Concurso Publico para Docente

Edital de Processo Seletivo para Docente

Edital de Concurso Publico para Docente

Formulario de Inscrigdo do Processo Seletivo para Docente

Formulario de Inscrigdo do Concurso Publico para Docente

Portaria de Homologacéo de Inscrigdo de Processo Seletivo para Docente
Portaria de Homologacéo de Inscrigdo de Concurso Publico para Docente
Portaria de Homologacéo do Resultado Final de Processo Seletivo para Docente
Portaria de Homologacéo do Resultado Final de Concurso Publico para Docente
Portaria de Banca de Concurso Publico para Docente

Portaria de Banca de Processo Seletivo para Docente

Caderno de Prova do Concurso Publico para Docente

Caderno de Prova de Processo Seletivo para Docente

Requerimento de Pedido de Recurso do Processo Seletivo para Docente
Requerimento de Pedido de Recurso do Concurso Publico para Docente

Lista dos Docentes Aprovados no Concurso Publico

Lista dos Docentes Aprovados no Processo Seletivo

Programa Professor Visitante

Programa Professor Emérito

Oficio sobre Concurso/Processo Seletivo para Docente

Oficio sobre Indeferimento de Inscri¢do

Formulario de Avaliagdes de Provas de Concurso Publico para Docente/Processo Seletivo
Relatério de Banca do Concurso Publico para Admisséo dos Docentes

Analisar e Coordenar a Ocupagao Docente em Curso de Graduagao

Analise Técnica de Credenciamento de Docente em Curso de Graduagéo
Processo de Credenciamento de Docente em Curso de Graduagao

Planilha de Ocupagao Docente

Andlise Técnica da Planilha de Ocupagao Docente

Plano de Trabalho Individual

Coordenar o Processo de Dedicagao Integral - DI e Progressao por Desempenho de Producao
Académica
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Documentos:

Subfuncgio:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

06.24.01.04.03.001
06.24.01.04.03.002
06.24.01.04.03.003
06.24.01.04.03.004
06.24.01.04.03.005
06.24.01.05
06.24.01.05.01
06.24.01.05.01.001
06.24.01.05.01.002
06.24.01.05.01.003
06.24.01.05.01.004
06.24.01.05.01.005
06.24.01.05.01.006
06.24.01.05.01.007
06.24.01.05.01.008
06.24.01.05.01.009

06.24.01.05.01.010
06.24.01.05.01.012
06.24.01.05.01.013
06.24.01.05.01.014
06.24.01.05.01.015
06.24.01.05.01.016
06.24.01.05.01.017
06.24.01.05.01.018
06.24.01.05.01.019
06.24.01.05.01.020
06.24.01.05.01.021

06.24.01.05.01.022
06.24.01.05.01.023
06.24.01.05.02

06.24.01.05.02.001
06.24.01.05.02.002
06.24.01.05.02.003
06.24.01.05.02.004
06.24.01.05.02.005
06.24.01.05.02.006
06.24.01.05.02.007
06.24.01.05.02.008
06.24.01.05.02.009
06.24.01.05.02.010
06.24.01.05.02.011
06.24.01.05.02.012
06.24.01.05.02.013
06.24.01.05.02.014
06.24.01.05.02.015
06.24.01.05.02.016
06.24.01.05.02.017
06.24.01.05.03

06.24.01.05.03.001
06.24.01.05.03.002
06.24.01.05.03.003
06.24.01.05.03.004
06.24.01.05.03.005
06.24.01.05.03.006
06.24.01.05.03.007
06.24.01.05.03.008
06.24.01.05.03.009
06.24.01.05.03.010
06.24.01.05.03.011
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Processo de Solicitacdo de Dedicacao Integral

Processo de Renovagao de Dedicagao Integral

Portaria de Concesséo de Dedicacéo Integral

Portaria de Progresséao por Desempenho de Produgcéo Académica

Relatério da Comissao de Progressao por Desempenho de Producdo Académica
Admissao e Matricula dos Discentes nos Cursos de Graduagao

Promover o Ingresso de Discentes em Curso de Graduagao

Edital do Processo Seletivo para Ingresso nos Cursos de Graduagéo

Requerimento de Inscrigao do Vestibular

Portaria de Homologagao de Candidato Aprovado no Vestibular

Portaria de Homologagao de Candidato Inscrito no Vestibular

Caderno de Prova do Vestibular

Caderno do Gabarito da Prova do Vestibular

Lista dos Aprovados no Vestibular

Edital para Preenchimento de Vagas Ociosas pra Ingresso nos Cursos de Graduagao
Requerimento de Ingresso nos Cursos de Graduagéo via Vagas Ociosas - Indeferidas e ndo
Matriculados

Portaria de Homologacéo de Candidato Aprovado para Vagas Ociosas

Processo de Convénio para Matricula em Curso de Graduagéo

Requerimento para Ingresso em Curso de Graduagéo Via Transferéncia EX Oficio - Deferida
Processo sobre Programa de Mobilidade Académica Internacional

Processo sobre Programa de Mobilidade Académica Nacional

Requerimento para Ingresso em Curso de Graduagao via Transferéncia Ex Officio - Indeferida
Planilha com as Informagdes dos Inscritos no Vestibular

Processo sobre Edital de Seleg&o para Ingresso nos Cursos de Graduagao

Processo sobre Edital para Preenchimento de Vagas Ociosas para Ingresso dos Cursos de
Graduagao

Edital de Matricula da Primeira Chamada e das Chamadas Subsequentes no Vestibular
Convocagao das Chamadas Subsequentes no Vestibular

Realizar a Matricula e Desligamento dos Discentes dos Cursos de Graduagao
Requerimento para Matricula com Mandado Judicial

Requerimento de Validagéo de Disciplina do Curso de Graduacéo ¢, Sistema de Gestdo Académica
Requerimento para Dispensa de Disciplina em Curso de Graduagao

Requerimento para Troca de Turno em Curso de Graduagao

Requerimento de Quebra de Pré-requisito em Curso de Graduagao

Requerimento para Matricula em Disciplina Isolada em Curso de Graduagao

Requerimento para Desmatricula de Disciplina em Curso de Graduagao

Requerimento de Trancamento do Curso de Graduagéo

Requerimento para Dispensa da Disciplina de Educagéo Fisica

Processo de Dilatagdo do Prazo para Conclusédo do Curso de Graduagao

Requerimento para Emisséo de Atestado de Matricula em Curso de Graduagéo

Atestado de Matricula em Curso de Graduagéo

Processo de Abandono do Curso de Graduagao

Processo de Jubilagdo do Curso de Graduagao

Requerimento de Ajuste de Matricula

Processo sobre Matricula por Mandado Judicial

Processo sobre Oferta de Disciplina na Modalidade Estudo Dirigido

Gerir a Documentagao dos Discentes dos Cursos de Graduagéao

Certificado de Conclusdo de Disciplina Isolada em Curso de Graduagéo

Requerimento para Revisédo de Prova no Curso de Graduagao

Requerimento para Prova em Segunda Chamada

Requerimento de Abono de Falta na Aula e/ou Prova

Exame Final de Curso de Graduagao

Requerimento de Atendimento Domiciliar em Curso de Graduagao

Histdrico Escolar de Aluno de Curso de Graduagéo

Historico Escolar de Aluno Desligado do Curso de Graduagéo

Requerimento para Emissao de Certificado de Conclusédo do Curso de Graduagéo
Requerimento para Emisséo de Histérico Escolar de Aluno de Curso de Graduagao
Requerimento para Emissédo de Segunda Via de Historico Escolar de Aluno de Curso de Graduagao
Requerimento para Emisséo de Segunda Via do Certificado de Concluséo de Disciplina Isolada em
Curso de Graduagéo

Dossié de Aluno de Graduagao

Requerimento de Atestado de Prova

Registrar, controlar e Expedir Diploma de Graduagao

Modelo de Diploma de Curso de Graduagéo

Processo de Registro de Diploma de Curso de Graduagao

Controle de Expedicao de Diploma de Curso de Graduagéo

Processo de Revalidagéo de Diploma Estrangeiro de Curso de Graduagdo

Livro de Registro de Diploma de Curso de Graduagao

Requerimento para Emissdo de Segunda Via de Diploma de Curso de Graduacao
Promover a Solenidade de Outorga de Grau dos Cursos de Graduagao

Lista de Formandos do Curso de Graduagéo

Requerimento para Outorga de Grau de Curso de Graduagéo em Gabinete

Termo de Outorga de Grau

Ata da Sesséao Solene de Outorga de Grau de Curso de Graduagéo
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Modelo de Convite de Formatura de Curso de Graduagao

Avaliagao do Ensino de Graduagao

Avaliar o Ensino de Graduagao

Instrumento de Coleta de Dados do Ensino de Graduagao

Relatério de Avaliagao de Curso de Graduagao

Processo de Avaliagdo de Curso de Graduagéo

Relatorio do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE)

Portaria do Nucleo Docente Estruturante

Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagao para Fins de Reconhecimento e de Renovagao de
Reconhecimento

Instrumento de Avaliagéo dos Projetos de Reforma ou Ajuste Curricular

Relatério de Avaliagéo Institucional

Ensino de Pés-Graduagao

Coordenacao do Projeto do Curso de Pés-Graduagao

Estruturar o Funcionamento dos Cursos de Pés-Graduagao

Projeto de Criacao de Curso de Especializagao

Projeto de Criagdo de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Processo de Alteracédo Curricular de Curso de Pés-Graduagéao Stricto Sensu
Processo de Alteragao Curricular de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Processo de Alteragéo Curricular de Curso de Doutorado

Processo de Avaliagdo de Curso de Pos-Graduagéao Stricto Sensu

Processo de Avaliagdo de Curso de Doutorado

Processo de Extingao de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Processo de Extingao do Curso de Doutorado

Processo de Reconhecimento de Curso de Pés-Graduacgéo Stricto Sensu
Processo de Reconhecimento de Curso de Doutorado

Processo de Renovagao de Reconhecimento de Curso de Pés-Graduagéao Stricto Sensu
Processo de Renovagao de Reconhecimento de Curso de Doutorado

Matriz Curricular de Curso de Especializagao

Matriz Curricular de Curso de Mestrado

Matriz Curricular de Curso de Doutorado

Instrumento de Coleta de Dados do Ensino de Pés-Graduagao

Relatério Final da Avaliagdo do Curso de Pés-Graduagao

Instrumento de Avaliagdo da Pés-Graduagao pela Coordenagao de Aperfeigoamento de Nivel
Superior CAPES

Ato de Criagao de Curso de P6s-Graduagéao Stricto Sensu

Ato de Autorizagédo de Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu

Ato de Autorizagéo de Curso de Doutorado

Ato de Reconhecimento de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Ato de Reconhecimento de Curso de Doutorado

Relatério de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Relatério de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Relatério de Curso de Doutorado

Regimento de Curso de Especializagao

Regimento de Curso de Mestrado

Regimento de Curso de Doutorado

Ato de Criagéo de Curso de Mestrado

Ato de Criagao de Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu

Plano de Curso e Projeto Pedagdgico de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Plano de Curso e Projeto Pedagdgico de Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Ato de Renovagao de Reconhecimento de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
Regimento Geral da Pés-Graduagéo

Oficio sobre Atividade Académica de Ensino de Pés-Graduagao

Coordenar o Programa de Monografia, Dissertagao e/ou Tese

Relatério do Exame de Qualificagéo no Curso de Pés-Graduacgéo Stricto Sensu
Relatério do Exame de Qualificagdo de Doutorado

Portaria de Nomeagéo da Banca Examinadora do Exame de Qualificagdo no Curso de Pds-
Graduagao Stricto Sensu

Portaria de Nomeag&o da Banca Examinadora do Exame de Qualificagdo de Doutorado
Ata de Qualificagdo no Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Ata de Qualificagcdo no Curso de Doutorado

Formulario de Avaliagdo da Monografia de Especializagdo

Solicitagdo de Substituicdo de Orientador Pés-Graduagao

Solicitagao de Substituicdo de Orientador da Monografia de Especializagao
Solicitagdo de Substituicdo de Orientador da Tese de Doutorado

Requerimento de Prorrogagao do Prazo de Defesa de Tese/Dissertagao/Monografia em Curso de Pés
-Graduagao

Requerimento de Prorrogacéo do Prazo de Defesa de Dissertagdo de Mestrado
Requerimento de Prorrogagédo do Prazo de Defesa de Tese de Doutorado
Regulamento da Monografia de Especializagéo

Regulamento da Dissertagéo de Mestrado

Regulamento da Tese de Doutorado

Portaria de Nomeagéo da Banca Examinadora

Portaria de Nomeacéo da Banca Examinadora da Dissertagdo de Mestrado
Portaria de Nomeacgéo da Banca Examinadora da Tese de Doutorado

Ata de Defesa de Monografia de Especializagdo

Ata de Defesa de Dissertagao de Mestrado

Ata de Defesa de Tese de Doutorado
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Solicitagéo de Inclusao/Exclusdo de Coorientador - Pés-Graduagao

Solicitagao de Defesa de Dissertagéo de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
Solicitagao de Defesa de Tese de Curso de Pds-Graduagédo Stricto Sensu

Processo sobre Estagio P6s-Doutoral

Solicitagao de Estagio Pés-Doutoral

Relatorio de Estagio Pés-Doutoral

Acompanhamento das Ag¢des dos Cursos de Pés-Graduagao

Coordenar o Programa Institucional de Bolsas em Cursos de Pés-Graduagao
Edital do Programa de Monitoria em Cursos de Pés-Graduagéo

Ficha de Inscrigdo no Processo de Selecdo de Monitores de Pés-Graduagéo

Termo de Compromisso do Monitor de Pés-Graduagéo

Ata de Selegéo de Monitores de Pés-Graduagao

Registro de Frequéncia do Monitor de P6s-Graduagao

Atestado de Frequéncia do Monitor de P6s-Graduagao

Processo de Prestacdo de Contas de Bolsas de Monitoria de Pés-Graduagao

Relacdo Nominal para Pagamento de Bolsa Monitoria de P6s-Graduagao

Pedido de Desligamento de Monitor em Curso de P6s-Graduagéo

Solicitagao de Substituigdo de Monitor em Curso de Pés-Graduagao

Certificado de Monitoria em Cursos de Pés-Graduagao

Livro de Controle de Expedigao de Certificados de Monitoria de Pés-Graduagéo

Plano de Atividades do Monitor de P6s-Graduagéo

Relatério Final de Monitoria de Pés-Graduagao

Relatoério Final do Monitor de Curso de P6s-Graduagéao

Lista de Presenca de Monitor de Pés-Graduagao

Lista de Bolsistas de Monitoria de Pds-Graduagao

Edital de Bolsa de Demanda Social

Processo sobre Edital de Bolsas de Pés-Graduagéo

Processo sobre Cadastramento/Cancelamento de Bolsa de Demanda Social

Processo sobre Prorrogacdo de Bolsa de Demanda Social

Movimentacgao Docente e de Técnicos nos Cursos de Pés-Graduacgao e na Universidade
Coordenar e Analisar a Ocupacao Docente em Cursos de Pés-Graduagao

Andlise Técnica de Credenciamento de Docente em Curso de Pés-Graduagao

Processo de Credenciamento de Docente em Curso de P6s-Graduagéo

Programa de Professor Voluntario da P6s-Graduagao

Promover a Capacitagao de Docentes e Técnicos Universitarios

Programa Institucional de Capacitagédo de Docentes e Técnicos Universitarios

Ficha de Registro de Candidatos ao Programa Institucional de Capacitagdo de Docentes e Técnicos
Universitarios

Certificado de Selegédo no Programa Institucional de Capacitagdo de Docentes e Técnicos
Universitarios

Termo de Compromisso de Bolsa de Capacitagéo

Plano Institucional de Qualificacdo Docente

Plano Institucional de Qualificagcdo Técnica

Relatério Semestral de Afastamento para Capacitagao

Roteiro de Relatério Semestral de Afastamento de Técnico para Capacitagao
Solicitagéo de Afastamento para Capacitagao

Solicitagado de Afastamento de Técnico para Capacitagdo

Solicitagao de Prorrogagao de Afastamento para Capacitagao

Portaria de Afastamento para Capacitagao

Solicitagao de Retificagdo de Portaria de Afastamento para Capacitagéo

Declaragao de Afastamento para Capacitagédo

Termo de Responsabilidade de Afastamento para Capacitagao/Licenga no Exterior
Solicitagéo de Auxilio para Programa de Apoio a Capacitagéo de Técnicos Universitarios
Admissao e Matricula nos Cursos de Pés-Graduagao

Promover e Organizar o Ingresso de Discentes em Curso de Pés-Graduagao

Edital de Processo de Selegao para Curso de Pés-Graduagao

Formulario de Inscricdo do Processo de Selegéo para Curso de P6s-Graduagéo
Portaria de Homologagao de Inscrigdo no Processo de Selegdo em Curso de P6s-Graduagéo
Portaria de Homologagao do Resultado Final do Processo de Selegdo em Curso de Pds-Graduagéo
Portaria de Banca de Processo de Selecéo para Ingresso em Curso de P6s-Graduagao
Prova do Processo de Selecéo para Ingresso em Curso de Pés-Graduagéo

Curriculum Vittae de Candidato para Ingresso em Curso de Pds-Graduagéo
Requerimento de Pedido de Recurso do Processo de Selegéo para Ingresso em Curso de Pos-
Graduagao

Lista de Aprovados no Processo de Selegao para Curso de Pés-Graduagao

Portaria/Ato de Comissdo de Sele¢do de Processo Seletivo para Ingresso em Curso de Pés-
Graduagao

Formulario com Critérios para os Processos de Selegao - Processo Seletivo e Entrevista
Realizar a Matricula e Desligamento em Cursos de Pés-Graduagao

Certificado de Proficiéncia em Lingua Estrangeira

Requerimento de Validagao de Disciplina em Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Requerimento de Validagao de Disciplina em Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Requerimento de Aproveitamento de Disciplina em Doutorado

Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de Pés-Graduagédo Lato Sensu
Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de Pés-Graduagédo Stricto Sensu
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06.24.02.05.03.010
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Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de Doutorado

Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu
Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em Curso de Doutorado

Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de P6s-Graduagao Stricto Sensu
Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de Doutorado

Requerimento para Emisséo de Atestado de Matricula em Curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu
Requerimento para Emissao de Atestado de Matricula em Curso de Pds-Graduagao Stricto Sensu
Requerimento para Emissao de Atestado de Matricula em Curso de Doutorado

Atestado de Matricula em Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu

Atestado de Matricula em Curso de Pds-Graduagao Stricto Sensu

Atestado de Matricula em Curso de Doutorado

Processo de Abandono do Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Processo de Abandono do Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Processo de Abandono do Curso de Doutorado

Requerimento de Validagéo de Estagio Docente

Atestado de Matricula de Aluno Especial de Curso de Pés-Graduagéo

Requerimento de Ajuste de Matricula em Disciplina de Cursos de Pés-Graduagao
Requerimento de Trancamento de Matricula em Curso de Pés-Graduagao

Requerimento de Migracéo de Grade Curricular em Curso de P6s-Graduagao
Requerimento de Desligamento do Curso de Pés-Graduagéo

Requerimento de Licenga Maternidade/Paternidade para Discentes de Curso de Pés-Graduagao
Gerir a Documentagao dos Discentes dos Cursos de Pés-Graduagao

Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Curso de Doutorado

Histérico Escolar de Aluno do Curso de Pds-Graduagédo Lato Sensu

Histdrico Escolar de Aluno do Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu

Histérico Escolar de Aluno do Curso de Doutorado

Requerimento para Emisséo de Certificado de Conclus&o do Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Requerimento para Emisséo de Certificado de Conclus&o do Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Certificado de Conclusédo de Disciplina Isolada no Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu
Certificado de Conclusédo de Disciplina Isolada no Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Certificado de Conclusdo de Disciplina Isolada no Curso de Doutorado

Histérico Escolar de Aluno Desligado do Curso de Especializagdo

Histdrico Escolar de Aluno Desligado do Curso de Mestrado

Histdrico Escolar de Aluno Desligado do Curso de Doutorado

Dossié do Aluno do Curso de Especializagao

Dossié do Aluno do Curso de Mestrado

Dossié do Aluno do Curso de Doutorado

Dossié do Aluno Especial do Curso de Mestrado

Dossié do Aluno Especial do Curso de Doutorado

Requerimento para Emiss&o de Certificado de Conclus&@o do Curso de Doutorado
Solicitagao de Registro de Atividade Complementar

Solicitagao de Registro de Cumprimento de Publicagdes Obrigatorias

Solicitagao de Créditos por Aceito de Artigo

Plano de Estagio de Docéncia

Relatério de Estagio de Docéncia

Emitir Diplomal/Certificado do Curso de Pés-Graduagao

Modelo de Certificado do Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Modelo de Diploma do Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Modelo de Diploma do Curso de Doutorado

Processo de Registro do Certificado de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Processo de Registro do Diploma de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Processo de Registro do Diploma de Doutorado

Controle de Expedigcéo de Certificado de P6s-Graduagéo Lato Sensu

Controle de Expedicédo de Diploma de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Controle de Expedic¢édo de Diploma de Doutorado

Processo de Reconhecimento de Diploma Estrangeiro de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
Processo de Reconhecimento de Diploma Estrangeiro de Doutorado

Livro de Registro de Certificado de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Livro de Registro de Diploma de Pds-Graduagéo Stricto Sensu

Livro de Registro de Diploma de Doutorado

Certificado de Concluséo de Estagio P6s-Doutoral

Organizagao e Funcionamento dos Cursos de Pés-Graduagao

Planejar e Coordenar o Ensino de Pés-Graduagao

Diario de Classe dos Discentes de Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu

Diario de Classe dos Discentes de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Diario de Frequéncia dos Discentes de Doutorado

Plano de Ensino de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Plano de Ensino de Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu

Plano de Ensino de Curso de Doutorado

Programa de Ensino de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu

Programa de Ensino de Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu

Programa de Ensino de Curso de Doutorado

Cronograma de Horario de Aula de Pés-Graduagéo

Calendario Académico para os Cursos de Pds-Graduagédo Lato Sensu
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Calendario Académico para os Cursos de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
Pesquisa

Promocao da Pesquisa e Captacao de Recursos

Promover o Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica e de Desenvolvimento Tecnolégico e
Inovagao

Edital de Iniciagao Cientifica

Edital do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagéo
- PiBITI

Edital do Programa de Bolsas de Iniciagéo Cientifica - PROBIC

Edital do Programa de Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagéo - PROBITI
Edital do Programa Institucional Voluntario de Iniciagéo Cientifica - PIVIC

Edital do Programa de Apoio a Pesquisa

Edital do Programa de Estimulo a Produtividade em Pesquisa na P6s-Graduagao
Edital do Programa de Auxilio a Participagdo em Eventos - PROEVEN

Relagao de Quota de Bolsas de Iniciagéao Cientifica

Ata do Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos

Ata da Comissao de Pesquisa

Regimento Interno do Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos
Regimento Interno da Comiss&o de Pesquisa

Edital do Programa de Apoio a Pesquisa Aplicada

Edital de Pesquisa de Agéncia de Fomento - Pré-Selecao Interna

Edital do Programa de Apoio a Divulgagao da Producao Intelectual

Resultado Final de Edital de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica

Ficha de Inscrigao para Evento

Ficha de Inscrigao para Publicagdo de Artigo

Oficio sobre Atividade Académica de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica

Coordenar os Projeto de Pesquisa e de Captacao de Recursos

Formulario para Submiss&o do Projeto de Pesquisa

Formulario de Submissao do Projeto de Pesquisa ao Comité de Etica

Formulério para Parecer de Projeto de Pesquisa

Calendario de Reunides

Lista dos Projetos de Iniciacéo Cientifica

Termo de Compromisso do Bolsista do Programa de Iniciagdo Cientifica

Pedido de Desligamento de Bolsista do Programa de Iniciagéo Cientifica

Plano de Atividades do Bolsista do Programa de Iniciacdo Cientifica

Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de Iniciagéo Cientifica
Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de Iniciagao Cientifica
Processo de Prestagcéo de Contas de Bolsas do Programa de Iniciagéo Cientifica
Relagdo Nominal para Pagamento de Bolsa do Programa de Iniciagéo Cientifica
Solicitagao de Substituicdo de Bolsista do Programa de Iniciagdo Cientifica
Certificado de Bolsista do Programa de Iniciagéo Cientifica

Livro de Controle de Expedicao de Certificado de Bolsista do Programa de Iniciagéo Cientifica
Relatério Parcial do Bolsista do Programa de Iniciagao Cientifica

Relatério Final do Bolsista do Programa de Iniciagao Cientifica

Relatdrio Parcial do Projeto de Pesquisa

Relatorio Final do Projeto de Pesquisa

Dossié do Projeto de Pesquisa

Relagéo de Bolsista de Produtividade de Pesquisa

Processo de Prestagédo de Contas de Bolsas de Produtividade de Pesquisa
Relacdo Nominal para Pagamento de Bolsa de Produtividade de Pesquisa
Parecer sobre Projeto de Pesquisa

Solicitagao de Alteragéo de Projeto de Pesquisa

Solicitagado de Suspensao de Projeto de Pesquisa

Solicitagdo de Cancelamento de Projeto de Pesquisa

Formulario de Submissé&o para o Edital do Programa de Auxilio a Participacdo em Eventos -
PROEVEN

Formulario de Submissdo ao Programa de Apoio a Pesquisa

Atestado de Regularidade das Pesquisas na Plataforma Institucional da UDESC
Pedido de Alteracao de Hierarquia Institucional

Pedido de Cadastramento na Plataforma de Pesquisa

Processo sobre Projeto de Pesquisa

Oficio sobre Projetos de Pesquisa e Captagao de Recursos

Coordenar as Atividades dos Grupos de Pesquisa

Solicitagéo de Certificagdo de Grupo de Pesquisa

Solicitagao de Alteragéo de Grupo de Pesquisa

Solicitagdo de Cancelamento de Grupo de Pesquisa

Solicitagdo de Certificag@o de Laboratério/Centro Multiusuario

Notificagdo ao Grupo de Pesquisa

Normatizar e Regulamentar a Pesquisa

Instrugdo Normativa de Atividade Académica de Pesquisa

Processo sobre Elaboragéo de Atos Normativos da Atividade Académica de Pesquisa
Oficio sobre Atividade Académica de Pesquisa

Comunicacao e Divulgacao da Produgao Técnico-Cientifica da Pesquisa
Promover Eventos de Pés-Graduagao e de Pesquisa

Folder de Programacgéo do Seminario de Iniciagéo Cientifica

Folder de Programagao do Seminario de Etica em Pesquisa

Regulamento do Prémio Jovem Pesquisador

Relagéo dos Académicos Contemplados com o Prémio Jovem Pesquisador
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Relatério Final de Eventos de Pesquisa e Pds-Graduagéo

Relatério Final do Seminario de Etica em Pesquisa

Catalogo de Producao Cientifica

Processo sobre Seminario de Pesquisa e/ou P6s-Graduagéo
Avaliagao da Pesquisa Desenvolvida na Universidade

Avaliar a Pesquisa Desenvolvida na Universidade

Instrumento de Coleta de Dados da Avaliagéo da Pesquisa
Relatoério Final de Avaliagdo da Pesquisa

Extensao

Promocao da Extensao e Captagado de Recursos

Coordenar os Projetos ao Programa de Apoio a Extensao - PAEX
Edital do Programa de Apoio a Extens&o

Edital de Extens&o a Qualquer Tempo

Ata do Comité de Extensédo

Ata da Comissao de Extensao

Regimento Interno da Comisséo de Extensédo

Calendario de Reunides

Relagéo das Agdes de Extensao

Relagéo de Quota de Bolsas de Extensao

Formulario para Submissdo do Programa/Projeto de Extensao
Formulario para Parecer de Programa/Projeto de Extensdo
Formulario para Submisséo do Projeto de Extenséao

Formulario para Parecer de Projeto de Extenséo

Lista de Programas e Projetos de Extenséo

Termo de Compromisso de Bolsista de Extensao

Pedido de Desligamento de Bolsista de Extensdo

Plano de Atividades do Bolsista de Extensao

Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio a Extenséo
Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio a Extenséo
Solicitagéo de Substituicdo de Bolsista do Programa de Apoio a Extensédo
Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a Extenséo

Livro de Controle de Expedigéo de Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a Extensao
Processo de Prestacdo de Contas de Bolsas de Extensédo

Relagao Nominal para Pagamentos de Bolsas de Extenséo
Solicitagao de Substituicdo de Coordenador de Agao de Extenséo
Relatério Parcial do Bolsista de Atividades de Extensao

Relatoério Final do Bolsista de Atividades de Extenséo

Relatdrio Parcial do Projeto de Extensao

Relatério Parcial do Programa de Extensao

Relatério Final do Projeto de Extenséo

Relatdrio Final do Programa de Extensao

Dossié do Programa/Projeto de Extenséo

Dossié do Programa de Extenséo

Processo do Projeto Rondon

Ficha de Inscricao do Projeto Rondon

Relatoério Final da Equipe no Projeto Rondon

Oficio de Atividades Académicas de Extensdo

Formulario Recurso de Ranqueamento dos Editais

Formulario para Concorrer a Programa Permanente

Formulario Cadastro Consultor Ad Hoc Interno

Formulario Inscrigbes para Eventos

Cadastro das A¢des de Extensado

Formulario de Cancelamento de Atividades de Extens&o
Formulario de Substituicdo Temporaria de Atividades de Extensédo
Termo de Desisténcia de Bolsista/Estagiario de Extenséo

Termo de Compromisso do Voluntario de Extenséo

Solicitagéo de Inclusao/Exclusdo de Coorientagao

Coordenagao das Agoes de Apoio a Comunidade Universitaria
Promover Agdes de Apoio a Comunidade Universitaria

Edital do Programa de Agdes Afirmativas

Regulamento do Comité de Articulagdo das Agdes de Inclusédo
Edital do Programa de Bolsas de Apoio Discente

Ficha de Cadastro de Bolsista de Apoio Discente

Termo de Compromisso de Bolsista de Apoio Discente

Pedido de Desligamento do Bolsista de Apoio Discente

Processo de Prestagao de Contas de Bolsas de Apoio Discente
Relacdo Nominal para Pagamentos de Bolsa de Apoio Discente
Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio Discente
Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio Discente
Certificado de Bolsista de Apoio Discente

Servigo de Atendimento ao Académico e ao Servidor

Edital do Programa de Auxilio Financeiro aos Estudantes

Relatério de Atividades de Apoio a Comunidade Universitaria
Declaracao de Inexisténcia de Vinculo Empregaticio

Atestado de Recebimento de Bolsas e Auxilios da UDESC
Processo sobre Denuncia - Agdes de Apoio a Comunidade Universitaria
Termo de Servigo de Atendimento ao Académico e ao Servidor
Processo de Atencéo a Saude
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06.24.05.01.01.004
06.24.05.01.01.005
06.24.05.01.01.006
06.24.05.01.01.007
06.24.05.01.01.008
06.24.05.01.01.009
06.24.05.01.01.010
06.24.05.01.01.011
06.24.05.01.01.012
06.24.05.01.01.013
06.24.05.01.01.014
06.24.05.01.01.015
06.24.05.01.01.016
06.24.05.01.01.017
06.24.05.01.01.018
06.24.05.01.01.019
06.24.05.01.01.020
06.24.05.01.01.021
06.24.05.01.01.022
06.24.05.01.01.023
06.24.05.01.01.024
06.24.06
06.24.06.01
06.24.06.01.01
06.24.06.01.01.001
06.24.06.01.01.002
06.24.06.01.01.003
06.24.06.01.01.004
06.24.06.01.01.005
06.24.06.01.01.006
06.24.06.01.01.007
06.24.06.01.01.008
06.24.06.01.01.009
06.24.06.01.01.010
06.24.06.01.01.011
06.24.06.02
06.24.06.02.01

06.24.06.02.01.001
06.24.06.02.01.002
06.24.06.02.01.003
06.24.06.02.01.004
06.24.06.02.01.005

Oficio sobre Agdes de Apoio a Comunidade Universitaria

Promocéao de Eventos, Comunicagao e Divulgagao da Produgao da Extensao
Promover Eventos de Extensao

Edital de Eventos Internos e Externos

Projeto para Realizagao de Eventos Internos e Externos

Folder de Programacéo do Encontro de Extenséo

Regulamento do Prémio Jovem Extensionista

Relagao dos Académicos Contemplados com o Prémio Jovem Extensionista
Relatdrio Final do Encontro de Extensao

Edital do Concurso de Fotografia

Ficha de Inscrigdo no Concurso de Fotografia

Relatério Final dos Jogos de Integracao dos Académicos

Regulamento Geral dos Jogos de Integragdo dos Académicos
Regulamento de Atividades de Extens&o Técnico dos Jogos de Integragéo dos Académicos
Tutorial de Inscrigdo nos Jogos de Integragao dos Académicos

Ficha de Inscricdo nos Jogos de Integracdo dos Académicos

Relatério Final dos Jogos de Integracao dos Servidores

Regulamento Geral dos Jogos de Integragédo dos Servidores

Regulamento Técnico dos Jogos de Integracao dos Servidores

Tutorial de Inscrigdo nos Jogos de Integragao dos Servidores

Ficha de Inscricdo para Eventos de Extensado nos Jogos de Integracdo dos Servidores
Catalogo de Produgao Cientifica - Extenséo

Guia para Eventos, Cerimonial e Protocolo da UDESC

Gestao Académica

Gestédo das Atividades Académicas

Gerir Atividades Académicas

Processo sobre Calendario Académico

Resolugéo sobre Atividades Académicas

Resolugéo sobre Atividades de Gestao Universitaria

Calendario de Reunides

Ata de Reunido sobre Atividades Académicas

Ata de Reunido sobre Gestao Universitaria

Lista de Presenga em Reunigo

Processo sobre Publicagéo de Atos Normativos sobre Atividade Académica
Processo sobre Publicagdo de Atos Normativos sobre Gestao Universitaria
Processo sobre Instrugdo Normativa sobre Atividade Académica

Relatério Anual de Atividades

Relatério de Gestao Universitaria

Regulamento sobre Atividade Académica

Regimento de Atividade de Gestdo Académica

Parecer sobre Atividade Académicas

Parecer sobre Atividade de Gestao Universitaria

Processo para Eleicdo de Representantes

Processo para Eleigdo de Gestores Universitarios

Termo de Autorizagédo de Imagem em Atividade Académica

Certificado de Participagdo em Cursos e Eventos

Plano de Desenvolvimento Institucional

Projeto Pedagdgico Institucional

Oficio sobre Atividade Académica

Formulario de Progressao Funcional de Docente/Técnico da UDESC
Editoracao e Publicagao

Promocao e Execucgao da Politica Editorial

Editar, Produzir e Publicar Produtos Editoriais

Processo sobre Politica Editorial

Plano de Atividades da Editora da UDESC

Planilha com Descrigdo da Obra

Formulario de Solicitagéo de International Standard Book Number - ISBN
Formulario de Solicitagéo de Digital Object Identifier - DOI para Periddicos
Formulario de solicitagdo de Digital Object Identifier - DOI para Livros
Registros Histéricos

Manual de Publicag&o de Livros Impressos e Digitais

Lista de Obras em Langamento

Formulario de Cadastro de Consultor Ad Hoc

Registro de Certificado de participagdo em Consultoria Ad Hoc

Registro e Averbagao de Direitos Autorais

Receber, Protocolar e Enviar Requerimentos para Registro e/ou Averbacao para Biblioteca
Nacional

Formulario de Agendamento

Comprovante de Entrega de Documentos para Registro e/ou Averbagéo
Requerimento para Registro e/ou Averbagao

Comprovante de Pagamento do Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para Registro e/ou Averbagao
Obra Completa para Registro e/ou Averbagéo

Edigdo de classes: Plano de Classificacéo de Atividade Fim UDESC PUBLICACAO DOE 2022
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situagao da edigao: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo, Inativo

Exibicao: Todo o plano de classificagao
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Orgao responsavel: UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina
Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Subgrupo: 24 - Educagao Superior

Fungao: 01 - Ensino de Graduagéo

Subfungao: 01 - Organizagéo e Funcionamento dos Cursos de Graduacéo

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001~ Calendario-Académico-da-UDESC enguanto 3-anes X Transferido para a Fungéo 05 - Gestdo Académica
vigora
002 - Cronograma de Horario de Aula enquanto X
) vigora
01 - Planejar e Coordenar o [503 - Plano de Ensino da Disciplina 2 anos 3 anos X
Ensino de Graduagéo 004 - Programa de Ensino da Disciplina 2 anos 3 anos X
005 - Diario de Classe de Graduagao 2 anos 3 anos X
006 - Processo sobre Diario de Classe de 2 anos 3 anos X
Graduagao
Subfuncgao: 02 - Coordenagao de Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagdo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Processo de Criagéo do Curso de 5 anos 3 anos X
Graduagao
002 - Processo de Autorizagao de 5 anos 3 anos X
Funcionamento de Curso de Graduagao
003 - Projeto Pedagogico de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduacao
004 - Processo de Alteragéo Curricular de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagéo
005 - Processo de Reformulagao Curricular 5 anos 3 anos X
de Curso de Graduagao
006 - Processo de Avaliagdo de Curso de 5 anos 3 anos X Transferido para a Fungéo 01 / Subfungéo 06-
Graduagao Avaliagao do Ensino de Graduagao
007 - Processo de Extingédo de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduagao
008 - Processo de Reconhecimento de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagdo
009 - Processo de Renovagao de 5 anos 3 anos X
Reconhecimento de Curso de Graduagao
010 - Matriz Curricular de Curso de 5 anos 3 anos X
01 - Estruturar o Funcionamento|Graduagéo
dos Cursos de Graduacdo [+ —instrumento-de-Coleta-de-Dados-de 2-anes 5-anes X Transferido para a Fung&o 01 / Subfungéo 06-
[Ensino-de-Graduacie Avaliagao do Ensino de Graduagao
012 - Relatdrio-de Avaliagdo-de-Curso-de 5-anos 3-anes X Transferido para a Fungéo 01/ Subfungéo 06-
Graduacao Avaliagao do Ensino de Graduagao
B13—Relatério-do-Exame-Nacional-de 5-anes 5-anes X Transferido para a Fung&o 01 / Subfungéo 06-
Pesempenho-des-Estudantes Avaliag&o do Ensino de Graduagéo
B814—Portariado-NbeleoDocente atéa X Transferido para a Fung&o 01 / Subfungéo 06-
[Estruturante hemologacde Avaliagao do Ensino de Graduagao
do-resultade
015 - Ato de Criagao de Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X
016 - Ato de Autorizagdo de Funcionamento 5 anos 3 anos X
de Curso de Graduagéo
017 - Ato de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduagao
018 - Ato de Renovacgao de Reconhecimento 5 anos 3 anos X
de Curso de Graduagéo
019 - Relatério de Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X
020 - Regimento de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X
021 - Processo sobre Projeto Pedagogico de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
001 - Cadastro de Campo de Estagio 2 anos 5 anos X
Curricular Supervisionado
002 - Termo de Convénio de Estagio 2 anos 13 anos X
Curricular Supervisionado
003 - Termo de Compromisso de Estagio enquanto 3 anos X Lei n° 11.788/2008
Curricular Supervisionado vigora
004 - Apdlice de Seguro Contra Acidentes 1 ano 10 anos X
Pessoais
005 - Manual do Estagio Curricular enquanto 3 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizagéo ou
02 - Coordenar o Estagio Supervisionado vigora supresgéo do Manual. Guardar uma amostra do
Curricular Supervisionado _ __ roduzido. _
006 - Folder de Programacgéo do Seminario enquanto 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
de Estagio Curricular Supervisionado vigora
007 - Relatério Final do Seminario de Estagio| 2 anos 3 anos X
Curricular Supervisionado
008 - Registro de Frequéncia do Estagio até a X
Curricular Supervisionado conclusao
do curso
009 - Atestado de Frequéncia do Estagio até a X
Curricular Supervisionado conclusao
do curso
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010 - Relatério Final do Estagio Curricular até a X
Supervisionado concluséao
do curso
011 - Formulario de Autorizacédo de Entrega ¢ até a X
Avaliagao conclusao
do curso
012 - Declaragéo de Responsabilidade e até a X
IAuséncia de Plagio conclusao
do curso
013 - Autorizagao / Nao Autorizagao para até a X
Publicagéo conclusao
do curso
014 - Relatério de Execugédo de Atividades - até a X
REA conclusao
do curso
015 - Regulamento de Estagio Curricular enquanto 3 anos X
vigora
016 - Plano de Estagio Curricular enquanto X
Supervisionado vigora
017 - Relatério de Visita Técnica de Estagio enquanto X Inserir dados no Relatério Final
Curricular Supervisionado vigora
018 - Comprovante de Visita de Campo de enquanto X
Estagio vigora
019 - Formulario de Avaliagédo do Estagio até a X
Curricular Supervisionado concluséo
do curso
020 - Avaliagéo do Profissional Referéncia até a X
conclusao
do curso
021 - Diario de Classe da Disciplina de 2 anos 3 anos X
Estagio Curricular Supervisionado
022 - Ficha de Acompanhamento dos até a X
Estagiarios em Campo conclusao
do curso
023 - Solicitagdo de Redugéo de Carga até a X
Horaria de Estagio Curricular Supervisionado | conclusdo
do curso
024 - Cadastro de Agéncias de Integragao 2 anos 5 anos X
025 - Autorizagao da Organizagdo para até a X
Estagio Curricular Obrigatério conclusao
do curso
026 - Declaragéo de Vinculagdo como até a X
Pesquisador Voluntario conclusao
do curso
027 - Declaragédo de Conhecimento e até a X
IAutorizacdo para Realizagédo de Estagio conclusao
do curso
028 - Relatorio Parcial de Atividades do enquanto X Inserir dados no Relatério Final
Estagio vigora
001 - Relagao das Atividades até a X
Complementares conclusao
do curso
03 - Coordenar as Atividades 00_2_- Requerimento de Validagéo das até a X Arquivar no dossié do académico
Complementares |Atividades Complementares conclusao
P do curso
003 - Certificado de Atividades até a X Guardar uma amostra do produzido. Quando for o
Complementares conclusao caso, registrar no Historico Escolar
do curso
001 - Regulamento do Trabalho de enquanto 3 anos X iGuardar uma amostra do produzido
Conclusao de Curso vigora
002 - Projeto de Trabalho de Concluséo de |até a avaliagéo| X Devolugéo ao aluno
Curso do projeto
003 - Portaria de Nomeagéao de Banca até a avaliagao| X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
/Avaliadora do Trabalho de Concluséo de e defesa Universidade
Curso
004 - Formulario de Avaliagédo do Trabalho de até a X Guardar uma amostra do produzido
04 - Coordenar e Orientar o  [Conclus&o de Curso concluséao
Trabalho de Conclusdo de do curso
Curso - TCC 005 - Solicitagdo de Substituigao de até a X
Orientador do Trabalho de Concluséo de conclusao
Curso do curso
006 - Requerimento de Prorrogagao do atéa X
Prazo para Apresentagéo do Trabalho de conclusao do
Conclusao de Curso curso
007 - Trabalho de Concluséo de Curso até a X Manual para elaboragao de trabalhos académicos
conclusao da Udesc
do curso
Subfungao: 03 - Acompanhamento das Agbes dos Cursos de Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital do Programa do Projeto de Apoio| 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
o ao Ensino de Graduagéo Universidade.
01- _Coordenare_ Superws_lonar 002 - Lista de Projetos de Apoio ao Ensino 2 anos X
0 Projeto de Apoio ao Ensino ded Graduacso Aorovados
Graduacao © Lraduag prov
003 - Projeto de Apoio ao Ensino de 2 anos 5 anos X

Graduagéo
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004 - Relatério Final do Projeto de Apoio ao 5 anos 3 anos X
Ensino de Graduagéo
005 - Formulario do Projeto de Apoio ao até a X
Ensino de Graduagéo homologacéo
do resultado
006 - Lista de Ranqueamento de Projetos de jaté a
IApoio ao Ensino de Graduagao homologacéo
do resultado
007 - Lista de Projetos de Apoio ao Ensino dejaté a
Graduacgao Classificados homologacéo
do resultado
001 - Edital do Programa de Monitoria em 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou
Curso de Graduagéo Universidade.
002 - Edital do Programa de Monitoria 2 anos 13 anos X
IVoluntaria
lem Curso de Graduagéo
003 - Termo de Compromisso de Monitor de enquanto 5 anos
Graduagao vigora
004 - Registro de Frequéncia de Monitor em enquanto 5 anos
Curso de Graduagéao vigora
005 - Atestado de Frequéncia do Monitor de 2 anos
Graduagao
006 - Solicitagdo de Substituicdo de Monitor enquanto
lem Curso de Graduagéo vigora
007 - Pedido de Desligamento de Monitor de | enquanto
Curso de Graduagao vigora
008 - Certificado de Monitoria em Curso de 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Graduagao
009 - Livro de Controle de Expedigéo de 2 anos 5 anos X
Certificado de Monitoria em Curso de
Graduagao
010 - Plano de Atividades do Monitor em enquanto
Curso de Graduagao vigora
011 - Projeto de Monitoria em Curso de 2 anos 3 anos
Graduagao
012 - Relatério Final de Projeto de Monitoria 5 anos 3 anos X
02 - Coordenar e Executar as |em Curso de Graduagao
Agbes do Programa de Mop'tondo13 - Relatério do Monitor de Graduagao enquanto Devolugéo ao Aluno
em Curso de Graduagdo vigora
014 - Lista de Bolsistas de Monitoria em enquanto
Curso de Graduagao vigora
015 - Processo de Prestagao de Contas de 2 anos 5 anos X
Bolsa de Monitoria de Curso de Graduagao
016 - Relagdo Nominal para Pagamento de 2 anos 5 anos
Bolsa de Monitoria de Graduagao
017 - Folder de Programacao do Encontro de| enquanto 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Monitoria de Curso de Graduagao vigora
018 - Certificado de Participagdo no Encontro,  enquanto X Guardar uma amostra do produzido
de Monitoria do Curso de Graduagéo vigora
019 - Ficha de Inscrigdo no Processo de até a
Selecdo de Monitores de Graduagao homologagao
do resultado
020 - Lista de Projetos de Monitoria em Curso até a
de Graduagéo Classificados homologagéo
do resultado
021 - Lista de Projetos de Monitoria em Curso até a
de Graduagao Aprovados homologacéo
do resultado
022 - Lista de Presenga de Monitor no até a emissao
Encontro de Monitoria em Curso de do certificado
Graduagao
023 - Termo Aditivo de Interrupgéo de enquanto 5 anos
Monitoria em Curso de Graduagéo vigora
001 - Edital do Programa Especial de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Treinamento Universidade
002 - Plano de Atividades do Bolsista do enquanto
Programa Especial de Treinamento vigora
003 - Registro de Frequéncia do Bolsista do enquanto 5 anos
Programa Especial de Treinamento vigora
004 - Atestado de Frequéncia do Bolsista do 2 anos
Programa Especial de Treinamento
005 - Processo de Prestagao de Contas de 2 anos 5 anos X
03- Coordenar e Executar as [Bolsas do Programa Especial de Treinamento
acdes do Programa de 006 - Relagdo Nominal para Pagamento de 2 anos 5 anos
Educacao Tutorial - PET  Bolsa do Programa Especial de Treinamento
007 - Solicitagédo de Substituicdo do Bolsista enquanto
do Programa Especial de Treinamento vigora
008 - Solicitagado de Substituigdo de enquanto 5 anos
Orientador do Programa Especial de vigora
Treinamento
009 - Pedido de Desligamento de Bolsista do| enquanto 5 anos
Programa Especial de Treinamento vigora
010 - Certificado de Bolsista do Programa 2 anos 5 anos X Certificados néo retirados seguem para
Especial de Treinamento arquivamento no
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do resultado

011 - Livro de Controle de Expedicao de 2 anos 5 anos X
Certificado de Bolsista do Programa Especial
de Treinamento
012 - Relatério Final de Bolsista do Programa| enquanto X
Especial de Treinamento vigora
013 - Formulario de Inscrigéo para o até a X
Programa Especial de Treinamento homologacéo
do resultado
014 - Edital para Discente Bolsista do 2 anos 13 anos X
Programa de Educacgao Tutorial
015 - Edital para Professor Tutor do 2 anos 13 anos X
Programa de Educacgao Tutorial
016 - Termo de Compromisso de Discente enquanto 5 anos X
Bolsista do Programa de Educagao Tutorial vigora
017 - Termo de Compromisso de Professor enquanto 5 anos X
Tutor do Programa de Educacgéo Tutorial vigora
018 - Processo sobre Planejamento Anual de| enquanto X
|Atividades dos Grupos do Programa de vigora
Educacao Tutorial
019 - Relatério Anual de Atividades dos enquanto X Inserir dados no Relatorio Institucional Consolidado
Grupos do Programa de Educacéo Tutorial vigora
020 - Relatdrio Institucional Consolidado do 5 anos 3 anos X
Programa de Educacéo Tutorial da UDESC
021 - Lista com a Homologagéo das Bolsas enquanto X
do Programa de Educagao Tutorial vigora
022 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos X Certificados néo retirados seguem para
Educacéo Tutorial arquivamento no histérico do académico - guardar
uma amostra do produzido
023 - Atestado de Participagdo como Bolsista| enquanto X
do Programa de Educagao Tutorial vigora
001 - Cadastro de Campo de Estagio Nao 2 anos 5 anos X
Obrigatdrio
002 - Cadastro de Bolsista de Estagio Nao 2 anos 5 anos X
Obrigatdrio
003 - Termo de Convénio de Estagio Nao 2 anos 13 anos X
Obrigatério
004 - Termo de Compromisso de Estagio Ndo| enquanto 3 anos X
Obrigatério vigora
005 - Termo Aditivo de Prorrogagéo de 2 anos 3 anos X
Estagio Nao Obrigatério
006 - Registro de Frequéncia do Estagio Nao 5 anos 47 anos X
Obrigatério
007 - Atestado de Frequéncia do Estagio N&o 2 anos X
Obrigatdrio
04 - Coordenar o Estagio N&o 008 - Termo de Rescisao de Estagio Nao 2 anos 3 anos X
Obrigatério Obrigatc’)rio
009 - Atestado de Horas de Estagio Nao atéa X
Obrigatério concluséo do
curso
010 - Plano de Estagio Nao Obrigatorio enquanto X
vigora
011 - Termo de Renuncia ao Auxilio- 5 anos 47 anos X
Transporte Estagio Nao Obrigatério
012 - Termo Aditivo ao Estagio Nao enquanto 3 anos X
Obrigatério vigora
013 - Relatério Semestral de Estagio enquanto X
Curricular Nao Obrigatério vigora
014 - Relatdrio Final de Estagio Curricular 5 anos 3 anos X
N&o Obrigatério
015 - Declaragéo de que nao Possui Vinculo | enquanto 3 anos X
Empregaticio vigora
Subfungao: 04 - Movimentagdo Docente nos Cursos de Graduacéo e na Universidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Curriculum Vittae de Candidato do 2 anos X Desconsiderar caso o candidato faga a retirada.
Processo Seletivo para Docente Nos casos em que o Edital especifica o prazo de
eliminacéo, seguir orientagéo do edital do processo
de selecéo.
002 - Curriculum Vittae de Candidato do 2 anos X Desconsiderar caso o candidato faga a retirada.
Concurso Publico para Docente Nos casos em que o Edital especifica o prazo de
01 - Promover o Processo de eliminacéo, seguir orientagao do edital do concurso
Selegdo e Concurso Publico publico.
para Docentes 003 - Edital de Processo Seletivo para 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Docente Universidade.
004 - Edital de Concurso Publico para 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Docente Universidade.
005 - Formulario de Inscrigdo do Processo até a 2 anos X
Seletivo para Docente homologacéo
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006 - Formulario de Inscrigdo do Concurso até a 2 anos X
Publico para Docente homologacéo
do resultado
007 - Portaria de Homologagéao de Inscrigéo até a X
de Processo Seletivo para Docente homologagéo
do resultado
008 - Portaria de Homologagéo de Inscrigdo até a X
de Concurso Publico para Docente homologacéo
do resultado
009 - Portaria de Homologagao do Resultado até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Final de Processo Seletivo para Docente homologacéo Universidade
do resultado
010 - Portaria de Homologagéo do Resultado até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Final de Concurso Publico para Docente homologacéo Universidade. Publicado no DOE
do resultado
011 - Portaria de Banca de Concurso Publico até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
para Docente homologacéo Universidade
do resultado
012 - Portaria de Banca de Processo Seletivo até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
para Docente homologagao Universidade
do resultado
013 - Caderno de Prova do Concurso Publico até a X Guardar uma amostra do produzido
para Docente homologacéo
do resultado
014 - Caderno de Prova de Processo Seletivo até a X Guardar uma amostra do produzido
para Docente homologacéo
do resultado
015 - Requerimento de Pedido de Recurso do| até o X
Processo Seletivo para Docente julgamento da
acao
016 - Requerimento de Pedido de Recurso do até o X
Concurso Publico para Docente julgamento da
acao
017 - Lista dos Docentes Aprovados no até a X
Concurso Publico homologacéo
do resultado
018 - Lista dos Docentes Aprovados no até a X
Processo Seletivo homologacéo
do resultado
019 - Programa Professor Visitante 2 anos 5 anos X
020 - Programa Professor Emérito 2 anos 5 anos X
021 - Oficio sobre Concurso/Processo 2 anos 13 anos X
Seletivo para Docente
022 - Oficio sobre Indeferimento de Inscrigdo 5 anos 5 anos X
023 - Formulario de Avaliagdes de Provas de até a X Observar prazos de recursos no Edital do concurso.
Concurso Publico para Docente/Processo homologagéo
Seletivo do resultado
024 - Relatério de Banca do Concurso 5 anos 3 anos X
Publico para Admissao dos Docentes
001 - Andlise Técnica de Credenciamento de |enquanto durar| 5 anos X
Docente em Curso de Graduagéo a acdo
. 002 - Processo de Credenciamento de 2 anos 5 anos X
o 02 - A_na::l)sar e tCoordgnar ad Docente em Curso de Graduagao
cupagdo G?;;(?Saigom Urse @03 - Pranilha de Ocupagao Docente 2 anos 5 anos X
004 - Analise Técnica da Planilha de 2 anos 5 anos X
Ocupacgéao Docente
005 - Plano de Trabalho Individual 2 anos 5 anos X IAcompanha Edital de processo seletivo
001 - Processo de Solicitagdo de Dedicagédo 2 anos 34 anos X
Integral
002 - Processo de Renovacgao de Dedicagédo 2 anos 34 anos X
03 - Coordenar o Processo de |Integral
Dedicagéo Integral - DIe  [003 - Portaria de Concesséo de Dedicagéo 2 anos X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Progressé&o por Desempenho defintegral Universidade
Produgéo Académica 004 - Portaria de Progresséo por 2 anos X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Desempenho de Produgdo Académica Universidade.
005 - Relatério da Comissao de Progressao 2 anos 5 anos X
por Desempenho de Produgéo Académica
Subfungao: 05 - Admissao e Matricula dos Discentes nos Cursos de Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital do Processo Seletivo para 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Ingresso nos Cursos de Graduagao Universidade
002 - Requerimento de Inscricdo do 3 anos X Sistemas Camaledo e de Gestao Académica
estibular
01 - Promover o Ingresso de (503 - Portaria de Homologagéo de Candidato até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Discentes em Cursode  |aprovado no Vestibular homologagéo Universidade
Graduagao do resultado
004 - Portaria de Homologagao de Candidato até a X
Inscrito no Vestibular homologagéo
do resultado
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Graduagao

005 - Caderno de Prova do Vestibular 2 anos 3 anos Guardar uma amostra do produzido
006 - Caderno do Gabarito da Prova do 2 anos
estibular
007 - Lista dos Aprovados no Vestibular até efetuar 3 anos
matricula
008 - Edital para Preenchimento de Vagas 1 ano Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Ociosas pra Ingresso nos Cursos de Universidade
Graduagao
009 - Requerimento de Ingresso nos Cursos (conforme edital [Transferéncia externa, transferéncia interna,
de Graduagéo via Vagas Ociosas - reingresso apds abandono, portador de diploma de
Indeferidas e ndo matriculados icurso de graduacgao. Edital disponivel no site do
Centro e/ou da Universidade
010 - Requerimento de Ingresso nos Cursos atéa [Transferéncia externa, transferéncia interna,
de Graduagéo via Vagas Ociosas - Deferidas| conclusédo do reingresso apos abandono, portador de diploma de
curso curso de graduacao. Arquivar no Dossié do Aluno.
B+ Portaria-de- Homoelogacdo-de-Candidato 2-anes Excluido por repeti¢gdo no item a seguir
) . . Oci
012 - Portaria de Homologagéao de Candidato até a
Inscrito para Vagas Ociosas homologacéo
do resultado
013 - Portaria de Homologagéo de Candidato até a Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
IAprovado para Vagas Ociosas homologacéo Universidade
do resultado
014 - Processo de Convénio para Matricula até a
lem Curso de Graduagéo conclusao
do curso
015 - Requerimento para Ingresso em Curso até a Arquivar no Dossié do Aluno
de Graduagéo Via Transferéncia EX Oficio - conclusao
Deferida do curso
016 - Processo sobre Programa de enquanto 3 anos
Mobilidade Académica Internacional vigora
017 - Processo sobre Programa de até a
Mobilidade Académica Nacional conclusao
do curso
018 - Requerimento para Ingresso em Curso (conforme edital
de Graduagéo via Transferéncia Ex Officio -
Indeferida
019 - Planilha com as Informagdes dos até a
Inscritos no Vestibular homologagao
do resultado
020 - Processo sobre Edital de Selecédo para 2 anos 13 anos Edital disponivel no site da Universidade
Ingresso nos Cursos de Graduagdo
021 - Processo sobre Edital para 2 anos 13 anos Edital disponivel no site da Universidade
Preenchimento de Vagas Ociosas para
Ingresso dos Cursos de Graduacéo
022 - Edital de Matricula da Primeira 2 anos 13 anos Edital disponivel no site da Universidade
Chamada e das Chamadas Subsequentes no
\Vestibular
023 - Convocagao das Chamadas até efetuar 3 anos
Subsequentes no Vestibular matricula
001 - Requerimento para Matricula com até o Arquivar no Dossié do Aluno
Mandado Judicial julgamento da
acgao
002 - Requerimento de Validagédo de atéa Arquivar no Dossié do Aluno.
Disciplina do Curso de Graduagéo - Sistema | conclusédo do
de Gestao Académica curso
003 - Requerimento para Dispensa de até a Arquivar no Dossié do Aluno.
Disciplina em Curso de Graduacéo conclusao
do curso
004 - Requerimento para Troca de Turno em até a Arquivar no Dossié do Aluno.
Curso de Graduagéo conclusao
do curso
005 - Requerimento de Quebra de Pré- até a Arquivar no Dossié do Aluno
requisito em Curso de Graduagao conclusao
do curso
006 - Requerimento para Matricula em até a Arquivar no Dossié do Aluno.
02 - Reali . Disciplina Isolada em Curso de Graduagéo conclusao
- Realizar a Matricula e do curso
Desligamento dos Discentes dos| - - PP - =
Cursos de Graduacao 097 - Requenmento para Desma~tr|cula de até o término Arquivar no Dossié do Aluno.
Disciplina em Curso de Graduag&o de
semestre
008 - Requerimento de Trancamento do 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno.
Curso de Graduagéo
009 - Requerimento para Dispensa da até a Arquivar no Dossié do Aluno.
Disciplina de Educagéo Fisica conclusao
do curso
010 - Processo de Dilatagéo do Prazo para enquanto durar,
Conclusao do Curso de Graduagéo a acao
011 - Requerimento para Emissao de até o termino Emitido pelo Sistema de Gestdo Académica
IAtestado de Matricula em Curso de de
Graduagao semestre
012 - Atestado de Matricula em Curso de até o termino Emitido pelo Sistema de Gestdo Académica
Graduagao de
semestre
013 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos
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014 - Processo de Jubilagdo do Curso de lenquanto durar| 5 anos X
Graduagao a agao
015 - Requerimento de Ajuste de Matricula | até o termino X Emitido pelo Sistema de Gestdo Académica
de
semestre
016 - Processo sobre Matricula por Mandado até o X
Judicial julgamento da
acgao
017 - Processo sobre Oferta de Disciplina na | até o termino X
Modalidade Estudo Dirigido de
semestre
001 - Certificado de Concluséo de Disciplina |enquanto durar X
Isolada em Curso de Graduagéo a agao
002 - Requerimento para Revisédo de Prova |enquanto durar, X IArquivar no Dossié do Aluno
no Curso de Graduagao a agao
003 - Requerimento para Prova em Segunda [enquanto durarj X IArquivar no dossié do aluno.
Chamada a agao
004 - Requerimento de Abono de Faltana  jenquanto durar X IArquivar no Dossié do Aluno (se for superior a 15
lAula e/ ou Prova a agao dias)
005 - Exame Final de Curso de Graduagdo |enquanto durar X Devolugéo ao aluno ap6s o registro das notas. Aos
a acao cuidados do professor. Eliminagéo dos documentos
n&o devolvidos, apds 1 ano de registro da nota
006 - Requerimento de Atendimento lenquanto durar| X
Domiciliar em Curso de Graduagéo a agao
007 - Historico Escolar de Aluno de Curso de até a X Sistema de Gestao Académica. Arquivar no Dossié
Graduagao conclusao do Aluno. Arquivo digital
do curso
03 - Gerir a Documentagao dos [008 - Histdrico Escolar de Aluno Desligado | até o termino X Sistema de Gestdo Académica. Arquivar no Dossié
Discentes dos Cursos de  |do Curso de Graduag&o de do Aluno. Arquivo digital
Graduag&o semestre
009 - Requerimento para Emisséo de até a X
Certificado de Concluséo do Curso de conclusao
Graduagéao do curso
010 - Requerimento para Emissao de lenquanto durar| X
Histérico Escolar de Aluno de Curso de a agao
Graduacao
011 - Requerimento para Emissao de enquanto durar X
Segunda Via de Histérico Escolar de Aluno a agao
de Curso de Graduagéo
012 - Requerimento para Emiss&o de enquanto durar| X
Segunda Via do Certificado de Concluséo de a acao
Disciplina Isolada em Curso de Graduagao
013 - Dossié de Aluno de Graduagéo até a X Fica durante o percurso na Secretaria de
conclusao graduagao, depois de formado vai para arquivo
do curso permanente.
014 - Requerimento de Atestado de Prova  |enquanto durarj X
a acgao
001 - Modelo de Diploma de Curso de 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Graduagéao
002 - Processo de Registro de Diploma de 5 anos 35 anos X
Curso de Graduagéo
003 - Controle de Expedicao de Diploma de 2 anos 5 anos X
04 - Regist irol Curso de Graduagéo
- Registrar, controlar e . — -
Expedir Diploma de Graduag&o 004 Pro_cesso de Revalidagéo de: Diploma 5 anos 5 anos X
Estrangeiro de Curso de Graduagédo
005 - Livro de Registro de Diploma de Curso 5 anos 5 anos X
de Graduagao
006 - Requerimento para Emissao de enquanto durar| X
Segunda Via de Diploma de Curso de a agéo
Graduacao
001 - Lista de Formandos do Curso de 2 anos 3 anos X
Graduacao
002 - Requerimento para Outorga de Grau de até o X Arquivado no Dossié do Aluno
Curso de Graduagdo em Gabinete julgamento da
05 - Promover a Solenidade de agao
Outorga de Grau dos Cursos de|003 - Termo de Outorga de Grau lenquanto durar| X IArquivado no Dossié do Aluno
Graduagéo a acéo
004 - Ata da Sesséo Solene de Outorga de 2 anos 13 anos X
Grau de Curso de Graduagéo
005 - Modelo de Convite de Formatura de 2 anos 3 anos X
Curso de Graduagéo
Subfungao: 06 - Avaliagdo do Ensino de Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Instrumento de Coleta de Dados do 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Ensino de Graduagao
002 - Relatério de Avaliagao de Curso de 5 anos 3 anos X
01 - Avaliar o Ensino de  Graduagéo
Graduagao 003 - Processo de Avaliagédo de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduagao
004 - Relatério do Exame Nacional de 5 anos 5 anos X
Desempenho de Estudantes (ENADE)
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005 - Portaria do Nucleo Docente até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Estruturante homologacgéo Universidade
do resultado
006 - Instrumento de Avaliagdo de Cursos de 5 anos 3 anos X
Graduagao para Fins de Reconhecimento e
de Renovagao de Reconhecimento
007 - Instrumento de Avaliacdo dos Projetos 5 anos 3 anos X
de Reforma ou Ajuste Curricular
008 - Relatorio de Avaliagao Institucional 5 anos 3 anos X
Fungao: 02 - Ensino de Pds-Graduagao
Subfungao: 01 - Coordenagao do Projeto do Curso de P6s-Graduagéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Projeto de Criagao de Curso de 5 anos 3 anos X
Especializacao
002 - Projeto de Criagéo de Curso de Pos- 5 anos 3 anos X
Graduagao Stricto Sensu
003 - Processo de Alteragéo Curricular de 2 anos 3 anos X
Curso de Pds-Graduagéo Stricto Sensu
004 - Processo de Alteragao Curricular de 2 anos 3 anos X
Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
005 - Processo de Alteragao Curricular de 2 anos 3 anos X
Curso de Doutorado
006 - Processo de Avaliagédo de Curso de 2 anos 3 anos X
Pés-Graduacgéo Stricto Sensu
007 - Processo de Avaliagédo de Curso de 2 anos 3 anos X
Doutorado
008 - Processo de Extingdo de Curso de 2 anos 3 anos X
Pds-Graduacgéo Stricto Sensu
009 - Processo de Extingdo do Curso de 2 anos 3 anos X
Doutorado
010 - Processo de Reconhecimento de 2 anos 3 anos X
Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
011 - Processo de Reconhecimento de Curso 2 anos 3 anos X
de Doutorado
012 - Processo de Renovagao de 2 anos 3 anos X
Reconhecimento de Curso de Pés-graduagéo
Stricto Sensu
013 - Processo de Renovagao de 2 anos 3 anos X
Reconhecimento de Curso de Doutorado
014 - Matriz Curricular de Curso de 2 anos 3 anos X
Especializagéo
015 - Matriz Curricular de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
016 - Matriz Curricular de Curso de 2 anos 3 anos X
Doutorado
) 017 - Instrumento de Coleta de Dados do 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
01 - Estruturar o F'unmonamer]to Ensino de Pés-Graduagéo
dos Cursos de Pos-Graduagdo 018 - Relatério Final da Avaliagdo do Curso 5 anos 3 anos X
de Pés-Graduagao
019 - Instrumento de Avaliagao da Pds- 5 anos 5 anos X
Graduagao pela Coordenagao de
IAperfeicoamento de Nivel Superior CAPES
020 - Ato de Criagéo de Curso de Pés- 5 anos 3 anos X
Graduagao Stricto Sensu
021 - Ato de Autorizagao de Curso de Pés- 5 anos 3 anos X
Graduagao Stricto Sensu
022 - Ato de Autorizagéo de Curso de 5 anos 3 anos X
Doutorado
023 - Ato de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X
P&s-Graduagao Stricto Sensu
024 - Ato de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X
Doutorado
025 - Relatério de Curso de Pés-Graduagao 5 anos 3 anos X
Lato Sensu
026 - Relatério de Curso de Pés-Graduagéo 5 anos 3 anos X
Stricto Sensu
027 - Relatorio de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
028 - Regimento de Curso de Especializagao 5 anos 3 anos X
029 - Regimento de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
030 - Regimento de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
031 - Ato de Criagéo de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
032 - Ato de Criacgéo de Curso de Pés- 5 anos 3 anos X
Graduagao Lato Sensu
033 - Plano de Curso e Projeto Pedagogico 5 anos 3 anos X
de Curso de Pds-Graduagao Lato Sensu
034 - Plano de Curso e Projeto Pedagogico 5 anos 3 anos X
de Curso de Pds-Graduagao Stricto Sensu
035 - Ato de Renovagao de Reconhecimento 5 anos 3 anos X
de Curso de Pds-Graduagéo Stricto Sensu
036 - Regimento Geral da P6s-Graduacéo enquanto 3 anos X
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vigora
037 - Oficio sobre Atividade Académica de 5 anos 5 anos X
Ensino de Pos-Graduagao
001 - Relatério do Exame de Qualificagao no até a Registrar no Histérico Escolar. Arquivar no Dossié
Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu homologagéo do Aluno.
do resultado
002 - Relatério do Exame de Qualificagéo de até a IArquivar no Dossié do Aluno
Doutorado homologagéo
do resultado
003 - Portaria de Nomeagao da Banca até a avaliagao Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora do Exame de Qualificagédo no e defesa Universidade
ICurso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
004 - Portaria de Nomeagao da Banca até a avaliagédo Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora do Exame de Qualificagédo de e defesa Universidade
Doutorado
005 - Ata de Qualificagdo no Curso de Pos- 2 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Graduagao Stricto Sensu
006 - Ata de Qualificagdo no Curso de 2 anos Arquivar no Dossié do Aluno
Doutorado
007 - Formulario de Avaliagdo da Monografia até a Guardar uma amostra do produzido
de Especializagéo conclusao
do curso
008 - Solicitagédo de Substituicdo de até a X
Orientador P6s-Graduagéo conclusado do
curso
009 - Solicitagdo de Substituigdo de até a X
Orientador da Monografia de Especializagcdo conclusao
do curso
010 - Solicitagado de Substituigdo de até a X
Orientador da Tese de Doutorado conclusao
do curso
011 - Requerimento de Prorrogagao do atéa X
Prazo de Defesa de conclusao do
Tese/Dissertagdo/Monografia em Curso de curso
Po6s-Graduagao
012 - Requerimento de Prorrogagéo do até a X
Prazo de Defesa de Dissertagdo de Mestrado| conclusao
do curso
013 - Requerimento de Prorrogagéo do até a X
Prazo de Defesa de Tese de Doutorado conclusao
do curso
02 - Coordenar o Programa de 014 - Regulamento da Monografia de enquanto 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Monografia, Dissertacdo e/ou [ESpecializagéo vigora
Tese 015 - Regulamento da Dissertacao de enquanto 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Mestrado vigora
016 - Regulamento da Tese de Doutorado enquanto 3 anos Guardar uma amostra do produzido
vigora
017 - Portaria de Nomeagéo da Banca atéa Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora conclusao Universidade
do curso
018 - Portaria de Nomeagé&o da Banca até a Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora da Dissertagdo de Mestrado conclusao Universidade
do curso
019 - Portaria de Nomeagéao da Banca até a Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora da Tese de Doutorado conclusao Universidade
do curso
020 - Ata de Defesa de Monografia de até a emisséao Arquivar no Dossié do Aluno
Especializagéo do certificado
021 - Ata de Defesa de Dissertagéo de até a emisséo IArquivar no Dossié do Aluno
Mestrado do certificado
022 - Ata de Defesa de Tese de Doutorado  |até a emissdo Arquivar no Dossié do Aluno
do certificado
023 - Monografia de Especializagao até a emisséo Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
024 - Dissertagdo de Mestrado até a emissao Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
025 - Tese de Doutorado até a emisséo Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
026 - Solicitagao de Inclusdo/Exclusdo de até a X
Coorientador - Pos-Graduagao conclusao
do curso
027 - Solicitagao de Defesa de Dissertagao até a X
de Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu conclusao
do curso
028 - Solicitagado de Defesa de Tese de até a X
ICurso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu conclusao
do curso
029 - Processo sobre Estagio Pds-Doutoral |enquanto durar Eliminar documento apds 2 anos de indeferimento.
a acdo
030 - Solicitagédo de Estagio Pos-Doutoral enquanto durar| Eliminar documento apds 2 anos de indeferimento.
a acdo
031 - Relatério de Estagio Pés-Doutoral 5 anos 3 anos
Subfuncgao: 02 - Acompanhamento das Ag¢des dos Cursos de Pés-Graduagéo
\ Atividade | Documento [Prazo de guarda Destinagio Observagio
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para Capacitagédo

Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital do Programa de Monitoria em 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Cursos de Pés-Graduagao Universidade
002 - Ficha de Inscrigdo no Processo de até a X
Selegéo de Monitores de Pés-Graduagao homologacéo
do resultado
003 - Termo de Compromisso do Monitor de enquanto 3 anos X
Pos- vigora
Graduagéo
004 - Ata de Selegao de Monitores de Pés- 2 anos 33 anos X Documento Eletrénico
Graduagao
005 - Registro de Frequéncia do Monitor de 5 anos 5 anos X
Pds-Graduagéo
006 - Atestado de Frequéncia do Monitor de 2 anos X
Pds-Graduagéo
007 - Processo de Prestagao de Contas de 2 anos 5 anos X [Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas de Monitoria de P6s-Graduagao atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01. 030
008 - Relagdo Nominal para Pagamento de 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsa Monitoria de Pés-Graduagao atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01. 030
009 - Pedido de Desligamento de Monitor em| enquanto X
Curso de Pés-Graduagdo vigora
01 - Coordenar o Programa 010 - Solicitag&o de Substituicdo de Monitor enquanto X
Institucional de Bolsasem  [em Curso de Pds-Graduagao vigora
Cursos de Pés-Graduag&o 011 - Certificado de Monitoria em Cursos de 2 anos 5 anos X Guardar um exemplar do produzido
P6s-Graduagao
012 - Livro de Controle de Expedigéo de 2 anos 5 anos X
Certificados de Monitoria de Pds-Graduagao
013 - Plano de Atividades do Monitor de Pés-| enquanto X
Graduagao vigora
014 - Relatdrio Final de Monitoria de Pés- 5 anos 3 anos X
Graduagao
015 - Relatorio Final do Monitor de Curso de | enquanto X
Pds-Graduagéo vigora
016 - Lista de Presenca de Monitor de Pés- | até a emisséo X
Graduagao do certificado
017 - Lista de Bolsistas de Monitoria de Pés- 2 anos 3 anos X Dados no Relatério Final de Monitoria
Graduagao
018 - Edital de Bolsa de Demanda Social 2 anos 13 anos X
019 - Processo sobre Edital de Bolsas de 2 anos 13 anos X
Pds-Graduagao
020 - Processo sobre 2 anos 13 anos X
Cadastramento/Cancelamento de Bolsa de
Demanda Social
021 - Processo sobre Prorrogacao de Bolsa 2 anos 13 anos X
de Demanda Social
Subfungéo: 03 - Movimentacao Docente e de Técnicos nos Cursos de Pés-Graduagéo e na Universidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Analise Técnica de Credenciamento de até a 5 anos X
Docente em Curso de Pds-Graduagao homologagéo
01 - Coordenar e Analisar a do resultado
Ocupagéo Docente em Cursos (002 - Processo de Credenciamento de 2 anos 5 anos X
de Pos-Graduagao Docente em Curso de P6s-Graduagéo
003 - Programa de Professor Voluntario da 2 anos 3 anos X
Pbs-Graduagéo
001 - Programa Institucional de Capacitagdo 2 anos 5 anos X
de Docentes e Técnicos Universitarios
002 - Ficha de Registro de Candidatos ao até a X
Programa Institucional de Capacitacéo de homologacéo
Docentes e Técnicos Universitarios do resultado
003 - Certificado de Selegao no Programa até a X Guardar um exemplar do produzido
Institucional de Capacitagédo de Docentes e | homologagao
ITécnicos Universitarios do resultado
004 - Termo de Compromisso de Bolsa de enquanto 3 anos X
.. |Capacitagédo vigora
2-P
0 de S);?:gx?ésaeql'?é%i?gggao OD%iénlilano Institucional de Qualificagao 5 anos 3 anos X
Universitarios
006 - Plano Institucional de Qualificagao 5 anos 3 anos X
[Técnica
007 - Relatério Semestral de Afastamento 5 anos 47 anos X
para Capacitagédo
008 - Roteiro de Relatério Semestral de 5 anos 47 anos X
IAfastamento de Técnico para Capacitagdo
009 - Solicitagao de Afastamento para 5 anos 47 anos X
Capacitagédo
010 - Solicitagao de Afastamento de Técnico 5 anos 47 anos X

Diario Oficial Eletronico de Santa Catarina. Documento assinado digitalmente conforme MP n. 2.200-2/2001de 24.8.2001, que incluiu a infraestrutura de chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), podendo ser acessado no enderego
eletronico http:// www.doe.sea.sc.gov.br.



PAGINA 40

DIARIO OFICIAL - SC - N° 21.969

28.02.2023 (TERGCA-FEIRA)

011 - Solicitagéo de Prorrogacéo de 5 anos 47 anos X
Afastamento para Capacitagao
012 - Portaria de Afastamento para 5 anos 47 anos X
Capacitagédo
013 - Solicitagédo de Retificacdo de Portaria |enquanto durar| X Emitida nova portaria. Tabela de Temporalidade de
de Afastamento para Capacitagédo a acéao documentos da atividade meio, Portaria 491, de
09/08/2017, SEA 04.01.05.04.01.012
014 - Declaragao de Afastamento para até a X
Capacitagéo conclusao
do curso
015 - Termo de Responsabilidade de 5 anos 47 anos X
IAfastamento para Capacitagao/Licenga no
Exterior
016 - Solicitagao de Auxilio para Programa 5 anos 5 anos X
de Apoio a Capacitagado de Técnicos
Universitarios
Subfungao: 04 - Admissao e Matricula nos Cursos de P6s-Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital de Processo de Selegéo para 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Curso de Pds-Graduagéo Universidade
002 - Formulario de Inscri¢gdo do Processo de até a X
Selecao para Curso de Pés-Graduagao homologagéo
do resultado
003 - Portaria de Homologagéao de Inscrigéo atéa X Portaria disponivel no site do Curso e/ou da
no Processo de Selegdo em Curso de Pds- | concluséo do Universidade
Graduagao curso
004 - Portaria de Homologagéo do Resultado até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Final do Processo de Selegdo em Curso de | homologagao Universidade
P6s-Graduagao do resultado
005 - Portaria de Banca de Processo de até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Selecao para Ingresso em Curso de Pés- homologagéo Universidade
Graduagao do resultado
. 006 - Prova do Processo de Selegédo para até a X
01 - Promover e Organizar o |ingresso em Curso de Pos-Graduagao homologag&o
Ingresso de Discentes em Curso do resultado
de Pos-Graduagdo 007 - Curriculum Vittae de Candidato para observar o X
Ingresso em Curso de P6s-Graduagao prazo previsto
no edital
008 - Requerimento de Pedido de Recurso até o X
do Processo de Selegdo para Ingresso em | julgamento da
Curso de Pés-Graduacéo acao
009 - Lista de Aprovados no Processo de até a X
Selecgao para Curso de P6s-Graduagéo homologagéo
do resultado
010 - Portaria/Ato de Comisséo de Selegao atéa 1 ano X
de Processo Seletivo para Ingresso em conclusao do
Curso de Pds-Graduagao curso
011 - Formulario com Critérios para os até a X
Processos de Selegéo - Processo Seletivo e | homologagao
Entrevista do resultado
001 - Certificado de Proficiéncia em Lingua 5 anos 3 anos X Arquivar no Dossié do Aluno. Guardar um exemplar
Estrangeira do modelo produzido.
002 - Requerimento de Validagéo de até a X Registrar no Historico Escolar.
Disciplina em Curso de P6s-Graduagéo Lato | conclusédo
Sensu do curso
003 - Requerimento de Validagéo de até a X
Disciplina em Curso de Pés-Graduagao conclusao
Stricto Sensu do curso
004 - Requerimento de Aproveitamento de até a X
Disciplina em Doutorado concluséao
do curso
005 - Requerimento de Dispensa de até a X
Disciplina em Curso de Pés-Graduacéo Lato | concluséo
Sensu do curso
02 - Realizar a Matricula e OQ6 - Requerimento de Di§pensa de . até a X
Desligamento em Cursos de Dls_C|pI|na em Curso de Pés-Graduagao concluséao
Pés-Graduacio Stricto Sensu do curso
0s ¢ 007 - Requerimento de Dispensa de até a X
Disciplina em Curso de Doutorado conclusao
do curso
008 - Requerimento de Matricula em até a X
Disciplina Isolada em Curso de Pos- concluséo
Graduacéo Lato Sensu do curso
009 - Requerimento de Matricula em atéa X
Disciplina Isolada em Curso de Pos- conclusao do
Graduagao Stricto Sensu curso
010 - Requerimento de Matricula em até a X
Disciplina Isolada em Curso de Doutorado conclusao
do curso
011 - Requerimento de Trancamento de até a X
Disciplina em Curso de Pés-Graduagdo Lato | concluséo
Sensu do curso
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012 - Requerimento de Trancamento de até a
Disciplina em Curso de Pés-Graduagéo conclusao
Stricto Sensu do curso
013 - Requerimento de Trancamento de até a
Disciplina em Curso de Doutorado concluséao
do curso
014 - Requerimento para Emisséo de atéa
IAtestado de Matricula em Curso de Pos- conclusao do
Graduagao Lato Sensu curso
015 - Requerimento para Emissao de atéa
IAtestado de Matricula em Curso de Pos- conclusao do
Graduacao Stricto Sensu curso
016 - Requerimento para Emisséo de até a
IAtestado de Matricula em Curso de conclusao
Doutorado do curso
017 - Atestado de Matricula em Curso de até a
Pés-Graduagéo Lato Sensu conclusao
do curso
018 - Atestado de Matricula em Curso de até a
Pés-Graduacgéo Stricto Sensu conclusao
do curso
019 - Atestado de Matricula em Curso de até a
Doutorado conclusao
do curso
020 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Pés-Graduagéo Lato Sensu
021 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Pds-Graduagéo Stricto Sensu
022 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Doutorado
023 - Requerimento de Validagédo de Estagio até a
Docente conclusao
do curso
024 - Atestado de Matricula de Aluno enquanto Entregar para Aluno,
Especial de Curso de P6s-Graduagéo vigora
025 - Requerimento de Ajuste de Matricula até a
iem Disciplina de Cursos de P6s-Graduagéo concluséo
do curso
026 - Requerimento de Trancamento de 1 ano 10 anos
Matricula em Curso de Pds-Graduagao
027 - Requerimento de Migragao de Grade 5 anos 5 anos IArquivar no dossié do aluno
Curricular em Curso de Pos-Graduagao
028 - Requerimento de Desligamento do 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
Curso de Pés-Graduagéo
029 - Requerimento de Licenga Maternidade/ 5 anos 5 anos IArquivar no dossié do aluno
Paternidade para Discentes de Curso de Pds-
Graduagao
001 - Requerimento de Regime de Exercicio atéa
Domiciliar em Curso de Pés-Graduagao Lato | conclusdo do
Sensu curso
002 - Requerimento de Regime de Exercicio atéa
Domiciliar em Curso de Pés-Graduagao conclusao do
Stricto Sensu curso
003 - Requerimento de Regime de Exercicio até a
Domiciliar em Curso de Doutorado conclusao
do curso
004 - Historico Escolar de Aluno do Curso de 5 anos 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
Pés-Graduagao Lato Sensu
005 - Histérico Escolar de Aluno do Curso de 5 anos 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
Po6s-Graduagao Stricto Sensu
006 - Historico Escolar de Aluno do Curso de 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Doutorado
007 - Requerimento para Emisséo de atéa
Certificado de Conclus&o do Curso de P6s- | concluséo do
Graduagao Lato Sensu curso
03 - Gerir a Documentac&o dos [008 - Requerimento para Emissao de atéa
Discentes dos Cursos de Pos- (Certificado de Conclus&o do Curso de Pés- | conclusdo do
Graduagéo Graduacao Stricto Sensu curso
009 - Certificado de Concluséo de Disciplina 5 anos 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
Isolada no Curso de Pds-Graduagéo Lato
Sensu
010 - Certificado de Concluséo de Disciplina 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Isolada no Curso de Pds-Graduagéo Stricto
Sensu
011 - Certificado de Conclus&o de Disciplina 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
Isolada no Curso de Doutorado
012 - Historico Escolar de Aluno Desligado 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
do Curso de Especializagédo
013 - Historico Escolar de Aluno Desligado 5 anos 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
do Curso de Mestrado
014 - Historico Escolar de Aluno Desligado 5 anos 5 anos IArquivar no Dossié do Aluno
do Curso de Doutorado
015 - Dossié do Aluno do Curso de 5 anos 5 anos O prazo total de guarda dos documentos é de 100
Especializacao anos
016 - Dossié do Aluno do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos O prazo total de guarda dos documentos é de 100

fanos
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017 - Dossié do Aluno do Curso de 5 anos 5 anos X O prazo total de guarda dos documentos é de 100
Doutorado anos
018 - Dossié do Aluno Especial do Curso de 5 anos 5 anos X
Mestrado
019 - Dossié do Aluno Especial do Curso de 5 anos 5 anos X
Doutorado
020 - Requerimento para Emisséo de até a X
Certificado de Conclusdo do Curso de conclusao
Doutorado do curso
021 - Solicitagdo de Registro de Atividade atéa X
Complementar conclusdo do

curso
022 - Solicitagéo de Registro de até a X
Cumprimento de Publica¢des Obrigatérias concluséao
do curso
023 - Solicitagdo de Créditos por Aceito de até a X
Artigo conclusao
do curso
024 - Plano de Estagio de Docéncia 5 anos 3 anos X
025 - Relatorio de Estagio de Docéncia 5 anos 3 anos X
001 - Modelo de Certificado do Curso de 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Pds-Graduacéo Lato Sensu
002 - Modelo de Diploma do Curso de Pés- 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Graduagao Stricto Sensu
003 - Modelo de Diploma do Curso de 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Doutorado
004 - Processo de Registro do Certificado de 5 anos 35 anos X
Pds-Graduagéo Lato Sensu
005 - Processo de Registro do Diploma de 5 anos 35 anos X
Po6s-Graduagao Stricto Sensu
006 - Processo de Registro do Diploma de 5 anos 35 anos X
Doutorado
007 - Controle de Expedicéo de Certificado 2 anos 5 anos X
de Po6s-Graduagéo Lato Sensu
008 - Controle de Expedicao de Diploma de 2 anos 5 anos X
04 - Emitir Diploma/Certificado [P6és-Graduagéo Stricto Sensu
do Curso de Pds-Graduagéo |009 - Controle de Expedicdo de Diploma de 2 anos 5 anos X
Doutorado
010 - Processo de Reconhecimento de 5 anos 5 anos X
Diploma Estrangeiro de P6s-Graduacao
Stricto Sensu
011 - Processo de Reconhecimento de 5 anos 5 anos X
Diploma Estrangeiro de Doutorado
012 - Livro de Registro de Certificado de 5 anos 5 anos X
Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
013 - Livro de Registro de Diploma de Pés- 5 anos 5 anos X
Graduagao Stricto Sensu
014 - Livro de Registro de Diploma de 5 anos 5 anos X
Doutorado
015 - Certificado de Conclus&o de Estagio 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido. Eliminar os
P6s- Doutoral certificados ndo entregues apds 2 anos da emisséo.
IAssinado pelo Diretor Geral do Centro
Subfungéo: 05 - Organizagédo e Funcionamento dos Cursos de P6s-Graduagao
Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Diario de Classe dos Discentes de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestéo Académica
Curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu
002 - Diario de Classe dos Discentes de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestéo Académica
Curso de Pos-Graduagao Stricto Sensu
003 - Diario de Frequéncia dos Discentes de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestao Académica
Doutorado
004 - Plano de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletronico
Graduagao Lato Sensu
005 - Plano de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
Graduagao Stricto Sensu
006 - Plano de Ensino de Curso de 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
03 - Planejar e Coordenaro |[Doutorado
Ensino de Pés-Graduagdo (007 - Programa de Ensino de Curso de P6s- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
Graduagéo Lato Sensu
008 - Programa de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
Graduagao Stricto Sensu
009 - Programa de Ensino de Curso de 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
Doutorado
010 - Cronograma de Horario de Aula de enquanto X
P6s-Graduagao vigora
011 - Calendario Académico para os Cursos enquanto 3 anos X Resolucéo Especifica do CPPG publicada
de Pés-Graduagéo Lato Sensu vigora anualmente. Guardar uma amostra do produzido
012 - Calendario Académico para os Cursos enquanto 3 anos X Resolugéo Especifica do CPPG publicada
de Pds-Graduagéo Stricto Sensu vigora anualmente. Guardar uma amostra do produzido.

Fungao: 03 - Pesquisa

Subfungao: 01 - Promogao da Pesquisa e Captagédo de Recursos
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do resultado

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital de Iniciagéo Cientifica 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Universidade
002 - Edital do Programa Institucional de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento Universidade
'Tecnolégico e Inovagéo - PiBITI
003 - Edital do Programa de Bolsas de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Iniciagéo Cientifica - PROBIC Universidade
004 - Edital do Programa de Bolsas de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e Universidade
Inovacgao - PROBITI
005 - Edital do Programa Institucional 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
IVoluntério de Iniciagao Cientifica - PIVIC Universidade
006 - Edital do Programa de Apoio a 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Pesquisa Universidade
007 - Edital do Programa de Estimulo a 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Produtividade em Pesquisa na Pos- Universidade
Graduagao
008 - Edital do Programa de Auxilio a 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Participagdo em Eventos - PROEVEN Universidade
009 - Relagéo de Quota de Bolsas de 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
Iniciacdo Cientifica
01 - Promover o Programa 010 - Ata do Comité de Etica em Pesquisa 2 anos 13 anos X
Institucional de Iniciagdo  [em Seres Humanos
Cientifica e de Desenvolvimento|011 - Ata da Comiss&o de Pesquisa 2 anos 13 anos X
Tecnoldgico e Inovagéo 012 - Regimento Interno do Comité de Etica 5 anos 2 anos X
lem Pesquisa em Seres Humanos
013 - Regimento Interno da Comisséo de 5 anos 3 anos X
Pesquisa
014 - Edital do Programa de Apoio a 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Pesquisa Aplicada Universidade
015 - Edital de Pesquisa de Agéncia de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Fomento - Pré-Selegao Interna Universidade
016 - Edital do Programa de Apoio a 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Divulgacédo da Producao Intelectual Universidade
017 - Resultado Final de Edital de Pesquisa e até a 1 ano X
Iniciagédo Cientifica homologagao
do resultado
018 - Ficha de Inscrigao para Evento até a X
homologacéo
do resultado
019 - Ficha de Inscrig&o para Publicagdo de até a X
IArtigo homologagéo
do resultado
020 - Oficio sobre Atividade Académica de 5 anos 5 anos X
Pesquisa e Iniciagao cientifica
001 - Formulario para Submissao do Projeto até a X Periodo para homologagéo do Resultado de acordo
de Pesquisa homologagéo com o Regimento Interno do Comité de Etica em
do resultado Pesquisa UDESC. Artigo 5°b) emitir parecer
consubstanciado final no prazo de trinta (30) dias a
partir da aceitagéo na integralidade dos
documentos do protocolo, cuja checagem
documental devera ser realizada em até 10 dias
@apos a submissao; totalizando 40 dias. No caso do
parecer com pendéncia o pesquisador tera 30 dias
contados a partir de sua emisséo na plataforma
Brasil para atendé-la e o CEP mais 30 dias para
liberagao do parecer final.
002 - Formulario de Submiss&o do Projeto de até a X Periodo para homologagéao do Resultado de acordo
Pesquisa ao Comité de Etica homologagéo com o Regimento Interno do Comité de Etica em
do resultado Pesquisa UDESC. Artigo 5° b) emitir parecer
consubstanciado final no prazo de trinta (30) dias a
partir da aceitagéo na integralidade dos
02 - Coordenar os Projeto de documentos do protocolo, cuja checagem
Pesquisa e de Captagéo de documental devera ser realizada em até 10 dias
Recursos @apos a submisséo; totalizando 40 dias. No caso do
parecer com pendéncia o pesquisador tera 30 dias
contados a partir de sua emisséo na plataforma
Brasil para atendé-la e o CEP mais 30 dias para
liberagdo do parecer final.
003 - Formulario para Parecer de Projeto de até a X Periodo para homologagéo do Resultado de acordo
Pesquisa homologacéo com o Regimento Interno do Comité de Etica em

Pesquisa UDESC. Artigo 5° b) emitir parecer
consubstanciado final no prazo de trinta (30) dias a
partir da aceitagéo na integralidade dos
documentos do protocolo, cuja checagem
documental devera ser realizada em até 10 dias
apos a submissao; totalizando 40 dias. No caso do
parecer com pendéncia o pesquisador tera 30 dias
contados a partir de sua emisséo na plataforma
Brasil para atendé-la e o CEP mais 30 dias para
liberagao do parecer final.
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Pesquisa

004 - Calendario de Reunides enquanto
vigora
005 - Lista dos Projetos de Iniciagcao 2 anos Registrar dados no relatério
Cientifica
006 - Termo de Compromisso do Bolsista do | enquanto 3 anos
Programa de Iniciagao Cientifica vigora
007 - Pedido de Desligamento de Bolsista do| enquanto
Programa de Iniciacéo Cientifica vigora
008 - Plano de Atividades do Bolsista do enquanto
Programa de Iniciagao Cientifica vigora
009 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 5 anos
Programa de Iniciagao Cientifica
010 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos
Programa de Iniciagao Cientifica
011 - Processo de Prestagédo de Contas de 2 anos 5 anos [Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas do Programa de Iniciagao Cientifica atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01.030
012 - Relagéo Nominal para Pagamento de 2 anos 5 anos [Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsa do Programa de Iniciagéo Cientifica jatividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01.030
013 - Solicitagcdo de Substituicdo de Bolsista enquanto 5 anos
do Programa de Iniciagdo Cientifica vigora
014 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos Guardar uma amostra do produzido
Iniciacao Cientifica
015 - Livro de Controle de Expedi¢do de 2 anos 5 anos
Certificado de Bolsista do Programa de
Iniciagédo Cientifica
016 - Relatério Parcial do Bolsista do enquanto Inserir dados no Relatério Final
Programa de Iniciagao Cientifica vigora
017 - Relatorio Final do Bolsista do 2 anos 3 anos
Programa de Iniciagéo Cientifica
018 - Relatdrio Parcial do Projeto de enquanto Inserir dados no Relatério Final
Pesquisa vigora
019 - Relatério Final do Projeto de Pesquisa 2 anos 3 anos
020 - Dossié do Projeto de Pesquisa 2 anos 5 anos
021 - Relagao de Bolsista de Produtividade até a
de Pesquisa homologacéo
do resultado
022 - Processo de Prestacédo de Contas de 2 anos 5 anos [Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas de Produtividade de Pesquisa atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01.030
023 - Relagdo Nominal para Pagamento de 2 anos 5 anos Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsa de Produtividade de Pesquisa atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01. 030
024 - Parecer sobre Projeto de Pesquisa enquanto 5 anos
vigora
025 - Solicitagéo de Alteragao de Projeto de enquanto 5 anos
Pesquisa vigora
026 - Solicitagcdo de Suspenséao de Projeto enquanto 5 anos
de Pesquisa vigora
027 - Solicitagdo de Cancelamento de enquanto 5 anos
Projeto de Pesquisa vigora
028 - Formulario de Submissao para o Edital até a
do Programa de Auxilio & Participagédo em homologacéo
Eventos - PROEVEN do resultado
029 - Formulario de Submissao ao Programa até a
de Apoio a Pesquisa homologacéo
do resultado
030 - Atestado de Regularidade das enquanto
Pesquisas na Plataforma Institucional da vigora
UDESC
031 - Pedido de Alteragao de Hierarquia enquanto Plataforma de Pesquisa
Institucional vigora
032 - Pedido de Cadastramento na enquanto Plataforma de Pesquisa
Plataforma de Pesquisa vigora
033 - Processo sobre Projeto de Pesquisa enquanto 5 anos Plataforma de Pesquisa. Eliminar as propostas nao
vigora aprovadas apos 2 anos
034 - Oficio sobre Projetos de Pesquisa e 5 anos 5 anos
Captagao de Recursos
001 - Solicitagéo de Certificagdo de Grupo de] enquanto 5 anos Eliminar as propostas nao aprovadas apos 2 anos
Pesquisa vigora
002 - Solicitagéo de Alteragéo de Grupo de enquanto 5 anos Eliminar as propostas nao aprovadas apods 2 anos
L Pesquisa vigora
03 d-ogc();)rrdeg:gzspﬁét;wdgsc;es 003 - Solicitagdo de Cancelamento de Grupo 5 anos 5 anos
up qui de Pesquisa
004 - Solicitagao de Certificagao de enquanto 5 anos Eliminar as propostas nao aprovadas apds 2 anos
Laboratério/Centro Multiusuario vigora
005 - Notificagdo ao Grupo de Pesquisa 5 anos 5 anos
001 - Instrugdo Normativa de Atividade enquanto 5 anos
Académi P i i
04 - Normatizar e Regulamentar cadémica de Pesquisa — vigora
a Pesquisa 002 - Processo sobre Elaboragéo de Atos enquanto 5 anos
Normativos da Atividade Académica de vigora
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003 - Oficio sobre Atividade Académica de 5 anos 5 anos X
Pesquisa
Subfungao: 02 - Comunicagao e Divulgagéo da Producéo Técnico-Cientifica da Pesquisa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Folder de Programag&o do Seminario enquanto 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
de Iniciagéo Cientifica vigora
002 - Folder de Programag&o do Seminario enquanto 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
de Etica em Pesquisa vigora
003 - Regulamento do Prémio Jovem 2 anos 3 anos X
Pesquisador
004 - Relagdo dos Académicos 2 anos 3 anos X
01 - Promover Eventos de Pds- [Contemplados com o Prémio Jovem
Graduagéo e de Pesquisa  [Pesquisador
005 - Relatério Final de Eventos de Pesquisa 2 anos 3 anos X
e Pés-Graduagéo
006 - Relatério Final do Seminario de Etica 2 anos 3 anos X
lem Pesquisa
007 - Catalogo de Produgéo Cientifica 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
008 - Processo sobre Seminario de Pesquisa 2 anos 3 anos X
e/ou Pés-Graduagéo
Subfuncgao: 03 - Avaliagdo da Pesquisa Desenvolvida na Universidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Avaliar a Pesquisa 001 - Instrumento de Coleta de Dados da 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Desenvolvida na Universidade |Avaliagéo da Pesquisa
002 - Relatério Final de Avaliagéo da 3 anos 5 anos X
Pesquisa
Fungao: 04 - Extenséo
Subfungao: 01 - Promogéo da Extenséo e Captacéo de Recursos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital do Programa de Apoio a 2 anos 13 anos X Edital Disponivel no Site do Centro e/ou da
Extens&o Universidade
002 - Edital de Extensao a Qualquer Tempo 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do centro e/ou da
Universidade
003 - Ata do Comité de Extensé@o 2 anos 13 anos X Documento eletrénico
004 - Ata da Comissao de Extensao 2 anos 13 anos X Documento eletronico
005 - Regimento Interno da Comisséo de 5 anos 3 anos X
Extensao
006 - Calendario de Reunides enquanto X
vigora
007 - Relagao das Agdes de Extenséo 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
008 - Relagéo de Quota de Bolsas de 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
Extens&o
009 - Formulario para Submissao do até a X
Programa/ Projeto de Extensao homologacéo
do resultado
010 - Formulario para Parecer de Programa/ até a X
Projeto de Extenséo homologacéo
do resultado
011 - Formulario para Submissao do Projeto até a X
de Extenséo homologagéo
01 - Coordenar os Projetos ao do resultado
Programa de Apoio a Extens&o -\n12 - Formulario para Parecer de Projeto de 2 anos 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
PAEX Extensao
013 - Lista de Programas e Projetos de 2 anos X Registrar dados no relatério
Extensao
014 - Termo de Compromisso de Bolsista de enquanto 3 anos X
Extensao vigora
015 - Pedido de Desligamento de Bolsistade | enquanto X
Extensao vigora
016 - Plano de Atividades do Bolsista de enquanto X
Extensdo vigora
017 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 33 anos X [Tabela de Temporalidade de documentos da
Programa de Apoio a Extensao Atividade meio, PORTARIA N° 491 de 09/08/2017
ISEA 05.01.04.02.01.006
018 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos X
Programa de Apoio a Extenséo
019 - Solicitagdo de Substituicdo de Bolsista enquanto X
do Programa de Apoio a Extensao vigora
020 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
IApoio a Extenséo
021 - Livro de Controle de Expedigéo de 2 anos 5 anos X

Certificado de Bolsista do Programa de Apoio
a Extensao
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022 - Processo de Prestagao de Contas de 2 anos 5 anos X [Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas de Extensdo atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01. 030
023 - Relagdo Nominal para Pagamentos de 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas de Extensao atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
02.01.03.02.01. 030
024 - Solicitagao de Substituigao de enquanto X
Coordenador de Agéo de Extensao vigora
025 - Relatério Parcial do Bolsista de enquanto durar] X Inserir dados no relatério final
|Atividades de Extensao a acao
026 - Relatério Final do Bolsista de 2 anos 5 anos X
|Atividades de Extenséo
027 - Relatério Parcial do Projeto de enquanto durar] X Inserir dados no relatério final
Extensao a agao
028 - Relatério Parcial do Programa de enquanto durar] X Inserir dados no relatério final
Extensao a acao
029 - Relatério Final do Projeto de Extensao 2 anos 5 anos X
030 - Relatério Final do Programa de 2 anos 5 anos X
Extensao
031 - Dossié do Programa/Projeto de 2 anos 5 anos X
Extensao
032 - Dossié do Programa de Extensédo 2 anos 5 anos X
033 - Processo do Projeto Rondon 2 anos 5 anos X
034 - Ficha de Inscrigdo do Projeto Rondon até a X Sistema Camaleao
homologagéao
do resultado
035 - Relatorio Final da Equipe no Projeto 9 5 anos X
anos
Rondon
036 - Oficio de Atividades Académicas de 5 anos X
Extensao 5 anos
037 - Formulario Recurso de Ranqueamento até a X
dos Editais homo|ogagéo
do resultado
038 - Formulario para Concorrer a Programa até a 2 anos X
Permanente homologag&o
do resultado
039 - Formulario Cadastro Consultor Ad Hoc atéa 2 anos X
Interno homologagdo
do resultado
040 - Formulario Inscricdes para Eventos até a 2 anos X
homologagéo
do resultado
041 - Cadastro das Agdes de Extensao enquanto 5 anos X Eliminar as Propostas ndo Aprovadas apos 2 anos.
vigora
042 - Formulario de Cancelamento de 2 anos 5 anos X
|Atividades de Extensao
043 - Formulario de Substituicdo Temporaria 2 anos 5 anos X
de Atividades de Extensdo
044 - Termo de Desisténcia de 2 anos 5 anos X
Bolsista/Estagiario de Extensao
045 - Termo de Compromisso do Voluntario 2 anos 5 anos X
de Extenséo
046 - Solicitagao de Inclusdo/Exclusdo de 2 anos 5 anos X
Coorientacao
Subfungdo: 02 - Coordenagao das Agbes de Apoio a Comunidade Universitaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital do Programa de Agdes 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
IAfirmativas Universidade
002 - Regulamento do Comité de Articulagdo| enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
das Agdes de Inclusédo vigora
003 - Edital do Programa de Bolsas de Apoio 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Discente Universidade.
004 - Ficha de Cadastro de Bolsista de Apoio 2 anos 5 anos X
Discente
005 - Termo de Compromisso de Bolsista de enquanto 3 anos X
IApoio Discente vigora
006 - Pedido de Desligamento do Bolsista de| enquanto X
01 - Promover Agdes de Apoio af\Poio Discente vigora
Comunidade Universitaria [007 - Processo de Prestagao de Contas de 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsas de Apoio Discente atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
008 - Relagdo Nominal para Pagamentos de 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da
Bolsa de Apoio Discente atividade meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
009 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 5 anos X
Programa de Apoio Discente
010 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos 5 anos X
Programa de Apoio Discente
011 - Certificado de Bolsista de Apoio 2 anos 5 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Discente
012 - Servigo de Atendimento ao Académico 5 anos 10 anos X
e ao Servidor
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013 - Edital do Programa de Auxilio 2 anos 13 anos X
Financeiro aos Estudantes
014 - Relatério de Atividades de Apoio a 5 anos 3 anos X
Comunidade Universitaria
015 - Declaragéo de Inexisténcia de Vinculo até a X
Empregaticio conclusao
do curso
016 - Atestado de Recebimento de Bolsas e atéa X
Auxilios da UDESC conclusao do
curso
017 - Processo sobre Denuncia - Agbes de 10 anos 20 anos X
IApoio a Comunidade Universitaria
018 - Termo de Servigo de Atendimento ao enquanto 5 anos X
IAcadémico e ao Servidor vigora
019 - Processo de Atencéo a Saude 2 anos 3 anos X
020 - Oficio sobre Agdes de Apoio a 2 anos 3 anos X
Comunidade Universitaria
Subfuncao: 03 - Promogao de Eventos, Comunicagao e Divulgagao da Produgéo da Extensao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Edital de Eventos Internos e Externos 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Universidade
002 - Projeto para Realizagéo de Eventos 2 anos 3 anos X
Internos e Externos
003 - Folder de Programacéo do Encontro de| enquanto 3 anos X
Extensao vigora
004 - Regulamento do Prémio Jovem 2 anos 3 anos X
Extensionista
005 - Relagao dos Académicos 2 anos 3 anos X
Contemplados com o Prémio Jovem
Extensionista
006 - Relatério Final do Encontro de 2 anos 3 anos X
Extensao
007 - Edital do Concurso de Fotografia 2 anos 3 anos X Lei de Licitagbes
008 - Ficha de Inscrigdo no Concurso de até a X
Fotografia homologag&o
do resultado
009 - Relatério Final dos Jogos de 2 anos 3 anos X
Integragéo dos Académicos
010 - Regulamento Geral dos Jogos de enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Integragéo dos Académicos vigora
011 - Regulamento de Atividades de enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido; inclui por
Extensao Técnico dos Jogos de Integragédo vigora Equivaléncia - Regulamento do Prémio Jovem
dos Académicos Extensionista; Regulamento Geral dos Jogos de
01 - Promover Eventos de Integragéo dos Académicos, Regulamento Técnico
Extenséo dos Jogos de Integragéo dos Académicos,
Regulamento Técnico dos Jogos de Integragéo dos
Servidores, Regulamento Geral dos Jogos de
Integracéo dos Servidores
012 - Tutorial de Inscricdo nos Jogos de 5 anos 2 anos X
Integragéo dos Académicos
013 - Ficha de Inscrigao nos Jogos de até a X
Integragéo dos Académicos homologacéo
do resultado
014 - Relatério Final dos Jogos de 2 anos 3 anos X
Integragéo dos Servidores
015 - Regulamento Geral dos Jogos de enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Integragéo dos Servidores vigora
016 - Regulamento Técnico dos Jogos de enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Integragéo dos Servidores vigora
017 - Tutorial de Inscri¢gdo nos Jogos de até a X Regulamento Geral e Técnico — JISUDESC
Integragéo dos Servidores homologagédo (servidores); Regulamento Geral e Técnico -
do resultado MIUDESC (discentes)
018 - Ficha de Inscrigéo para Eventos de até a X
Extensao nos Jogos de Integragéo dos homologacéo
Servidores do resultado
019 - Catalogo de Produgéo Cientifica - 2 anos 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Extensao
020 - Guia para Eventos, Cerimonial e enquanto 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Protocolo da UDESC vigora
Fungao: 05 - Gestao Académica
Subfungdo: 01 - Gestéo das Atividades Académicas
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Processo sobre Calendario Académico enquanto 3 anos X
01 - Gerir Atividades vigora
Académicas 002 - Resolugdo sobre Atividades enquanto 5 anos X
IAcadémicas vigora
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003 - Resolugao sobre Atividades de Gestédo | enquanto 5 anos X
Universitaria vigora
004 - Calendario de Reunides enquanto X
vigora
005 - Ata de Reunido sobre Atividades 2 anos 13 anos X Ata de Reunido de Colegiado, Ata de Comissao de
IAcadémicas Ensino de Graduagao.
006 - Ata de Reunido sobre Gestao 2 anos 13 anos X
Universitaria
007 - Lista de Presenga em Reunido 2 anos 13 anos X
008 - Processo sobre Publicagédo de Atos enquanto 5 anos X Portarias e/ou atos do Reitor
Normativos sobre Atividade Académica vigora
009 - Processo sobre Publicagdo de Atos enquanto 5 anos X Portarias e/ou atos do Reitor
Normativos sobre Gestéo Universitaria vigora
010 - Processo sobre Instrugdo Normativa enquanto 5 anos X \Ver Tabela da Atividade Meio 03.01.02.01.01.102
sobre Atividade Académica vigora
011 - Relatério Anual de Atividades 5 anos 3 anos X
012 - Relatério de Gestao Universitaria 5 anos 3 anos X
013 - Regulamento sobre Atividade enquanto 3 anos X
IAcadémica vigora
014 - Regimento de Atividade de Gestao 5 anos 3 anos X
Académica
015 - Parecer sobre Atividade Académicas 5 anos 10 anos X
016 - Parecer sobre Atividade de Gestéao 5 anos 10 anos X
Universitaria
017 - Processo para Eleigéo de enquantodurary 10 anos X
Representantes a acéo
018 - Processo para Eleigdo de Gestores enquanto durary 10 anos X
Universitarios a agao
019 - Termo de Autorizagao de Imagem em 2 anos 5 anos X
IAtividade Académica
020 - Certificado de Participagdo em Cursos 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
e Eventos
021 - Plano de Desenvolvimento Institucional 5 anos 3 anos X
022 - Projeto Pedagdgico Institucional 5 anos 3 anos X
023 - Oficio sobre Atividade Académica 5 anos 5 anos X
024 - Formulario de Progressao Funcional de 5 anos 47 anos X
Docente/Técnico da UDESC
Fungao: 06 - Editoracédo e Publicagéo
Subfungao: 01 - Promogao e Execugéo da Politica Editorial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacao Observagao
Fase corrente Fase Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
001 - Processo sobre Politica Editorial enquanto 5 anos X
vigora
002 - Plano de Atividades da Editora da enquanto X
UDESC vigora
003 - Planilha com Descrigdo da Obra 5 anos X
004 - Formulario de Solicitagdo de até a X
International Standard Book Number - ISBN | homologacéo
do resultado
005 - Formulario de Solicitagao de Digital até a X
Object Identifier - DOI para Periddicos homologagéo
do resultado
01 - Editar, Produzir e Publicar |006 - Formulario de solicitagédo de Digital até a X
Produtos Editoriais Object Identifier - DOI para Livros homologagdo
do resultado
007 - Registros Historicos 5 anos fotos, historico, linha do tempo
008 - Manual de Publicagéo de Livros enquanto Guardar uma copia
Impressos e Digitais vigora
009 - Lista de Obras em Langamento enquanto durar| X Registrar dados no Relatério Anual de Atividades
a acéo
010 - Formulario de Cadastro de Consultor 5 anos X
\Ad Hoc
011 - Registro de Certificado de participagao 2 anos 5 anos X Fazer o registro e enviar o certificado ao consultor
lem Consultoria Ad Hoc \Ad Hoc
Subfungao: 02 - Registro e Averbacéo de Direitos Autorais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Formulario de Agendamento enquanto durar| X
a agao
002 - Comprovante de Entrega de enquanto durar| 5 anos X
Documentos para Registro e/ou Averbagéo a acéo
01 - Receber, Protocolar € - 553 Requerimento para Registro e/ou enquanto durarl 5 anos X Original enviado para a Biblioteca Nacional
Enviar Requerimentos para IAverbagao a acdo
Reg|str_o _e/ou Averbggao para 004 - Comprovante de Pagamento do Guia |enquanto durar; X Original enviado para a Biblioteca Nacional
Biblioteca Nacional . . ~
de Recolhimento da Unido (GRU) para a acao
Registro e/ou Averbagao
005 - Obra Completa para Registro e/ou enquanto durary 10 anos X Original enviado para a Biblioteca Nacional

IAverbacao

a agao

Cod. Mat.: 891920
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