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Produção 

Ementa: 

Administração de Materiais: principais conceitos aplicados à administração 

pública municipal. Classificação, especificações e normalização de 

materiais. Gestão de estoques, dimensionamento de estoques, rotatividade 

de materiais, estoque mínimo, ponto de pedido e custos. Armazenagem: 

princípios, funções e arranjo físico das instalações. Gestão de transporte e 

logística. A administração do patrimônio municipal. Procedimentos para a 

administração patrimonial.  

Os fluxos do trabalho e a distribuição do espaço físico: os fluxogramas. 

Processos. Formulários e manuais. Departamentalização e flexibilização. 

Centralização e Descentralização. A estrutura organizacional como 

instrumento de divisão do trabalho e do poder. Estruturas flexíveis. 
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