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Conhecimento

Ementa/Bibliografia

Administracdo de
Producao

Ementa:

Administracdo de Materiais: principais conceitos aplicados a administracao
publica municipal. Classificacdo, especificacbes e normalizacdo de
materiais. Gestdo de estoques, dimensionamento de estoques, rotatividade
de materiais, estoque minimo, ponto de pedido e custos. Armazenagem:
principios, func@es e arranjo fisico das instalacfes. Gestdo de transporte e
logistica. A administragdo do patrimdnio municipal. Procedimentos para a
administracdo patrimonial.

Os fluxos do trabalho e a distribuicdo do espaco fisico: os fluxogramas.
Processos. Formulérios e manuais. Departamentalizacdo e flexibilizac&o.
Centralizacdo e Descentralizagdo. A estrutura organizacional como
instrumento de divisdo do trabalho e do poder. Estruturas flexiveis.
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