TERMO DE REFERÊNCIA
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TRANSPORTE DE PASSAGEIROS (CARRO DE PASSEIO, VAN, MICROONIBUS, ÔNIBUS EXECUTIVO E ÔNIBUS CONVENCIONAL) PARA A UDESC OESTE/CEO. 

Pregão eletrônico objetivando o Registro de Preços, no qual a Administração Pública não possui obrigação de utilizar todo o quantitativo estimado.

ESTIMATIVA DE RODAGEM (Quadro de especificação e quantitativos)
	LOTES
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE
	Detalhamento da Despesa
	CEO

	1
	1
	Van com saída de Chapecó/SC
	km rodado
	339039.26
	5000

	
	2
	Disponibilidade veículo Van com saída de Chapecó/SC
	Hora
	339039.26
	300

	
	3
	Van com saída de Pinhalzinho/SC
	km rodado
	339039.26
	1500

	
	4
	Disponibilidade veículo Van com saída de Pinhalzinho/SC
	Hora
	339039.26
	100

	2
	3
	Micro-ônibus com saída de Chapecó/SC
	km rodado
	339039.26
	4000

	
	4
	Disponibilidade veículo Micro-ônibus com saída de Chapecó/SC
	Hora
	339039.26
	200

	
	5
	Micro-ônibus com saída de Pinhalzinho/SC
	km rodado
	339039.26
	1500

	
	6
	Disponibilidade veículo Micro-ônibus com saída de Pinhalzinho/SC
	Hora
	339039.26
	100

	3
	5
	Ônibus Executivo com saída de Chapecó/SC
	km rodado
	339039.26
	8000

	
	6
	Disponibilidade veículo Ônibus Executivo com saída de Chapecó/SC
	Hora
	339039.26
	400

	
	7
	Ônibus Executivo com saída de Pinhalzinho/SC
	km rodado
	339039.26
	3000

	
	8
	Disponibilidade veículo Ônibus executivo com saída de Pinhalzinho/SC
	Hora
	339039.26
	150

	4
	7
	Ônibus Convencional com saída de Chapecó/SC
	km rodado
	339039.26
	2000

	
	8
	Disponibilidade veículo Ônibus Convencional com saída de Chapecó/SC
	Hora
	339039.26
	150

	
	9
	Ônibus Convencional com saída de Pinhalzinho/SC
	km rodado
	339039.26
	2000

	
	10
	Disponibilidade veículo Ônibus Convencional com saída de Pinhalzinho /SC
	Hora
	339039.26
	150

	5
	11
	Carro passeio com saída de Chapecó/SC
	km rodado
	339039.26
	7000

	
	12
	Disponibilidade veículo carro de passeio com saída de Chapecó/SC
	Hora
	339039.26
	350

	
	13
	Carro passeio com saída de Pinhalzinho/SC
	km rodado
	339039.26
	1500

	
	14
	Disponibilidade veículo carro de passeio com saída de Pinhalzinho/SC
	Hora
	339039.26
	100


Obs.: Os quantitativos de demanda são meramente informação para estabelecimento das propostas, não representando a administração pública obrigação de pagamento pela não utilização. 

1. DA JUSTIFICATIVA E OBJETO DE CONTRATAÇÃO

1.1 A contratação do transporte executivo (carro passeio), rodoviário de passageiros (van, micro-ônibus e ônibus), se faz necessário, tendo em vista, a busca contínua em melhorar o desempenho das atividades operacionais, administrativas e pedagógicas da Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, e se destina a dar continuidade à realização de atividades acessórias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem área de competência legal e Institucional da UDESC, pois apesar de a instituição manter uma frota própria de veículos de passeio, van’s e ônibus, e dispor além de motoristas em seu quadro funcional, diversos servidores/professores com Portaria para conduzir os veículos oficias, por vezes a demanda por deslocamentos é superior a tal disponibilidade, exigindo a contratação do objeto para atender aos deslocamentos excedentes
1.2 A contratação do transporte executivo (carros), rodoviário de passageiro (ônibus e micro-ônibus) se justifica, tendo em vista que o Campus UDESC Oeste possui abrangência que se estende por três municípios do Estado de Catarina (Chapecó, Pinhalzinho e Guatambu), somada à constante necessidade de locomoção de servidores e alunos, para realização de atividades administrativas e acadêmicas, e o reduzido número de veículos oficiais disponíveis.

1.3 As referidas contratações têm como objetivo: 

a) No tocante ao transporte rodoviário de passageiros (van, ônibus e micro-ônibus), atender às demandas de transportes, existentes nos Campi da Instituição, com intuito de apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensão, no que diz respeito a viagens de estudos, aula de campo, viagens desportivas e culturais e visitas técnicas. 
b) No tocante ao transporte executivo (carros), suprir as necessidades de transportes de servidores e alunos, tendo em vista as atividades de estágio, atividades de extensão, atividades de pesquisa, bem como atividades administrativas existentes nos Campi da UDESC. 

1.4 Justificamos a manutenção da modalidade de contratação ocorrida na última licitação (que estabelece remuneração para a variável tempo e km/rodado), pois esta se mostrou mais vantajosa na manutenção da relação cliente-fornecedor, uma vez que as viagens terceirizadas são, na grande maioria, de curtas distâncias, ficando financeiramente inviável o pagamento de diárias para o período em que o motorista permanece parado. 
1.5 O uso do Sistema de registro de Preços se justifica pela necessidade de contratações frequentes e pela impossibilidade de se poder definir previamente o quantitativo a ser demandado por esta Universidade.
1.6 Justifica-se a solicitação de carros bicombustíveis e o atendimento dos limites de ruídos e emissão de poluentes, em razão do compromisso da Universidade em relação ao meio ambiente. 

2. CONDIÇÕES MÍNIMAS DOS VEÍCULOS
2.1 Van 

a) Com no mínimo 15 lugares para passageiros;

b) Poltronas reclináveis;

c) Ar-condicionado;

d) Cinto de segurança em todos os assentos.

2.2 Microonibus:

a) Com no mínimo 23 lugares para passageiros;

b) Poltronas reclináveis;

c) Ar-condicionado;

d) Vídeo/TV;

e) Banheiro;

f) Cinto de segurança em todos os assentos.

2.3 Ônibus Executivo:

a) Com no mínimo 40 lugares para passageiros; 

b) Poltronas reclináveis 03 estágios, com apoio para as pernas;

c) Ar-condicionado;

d) Vídeo/TV;

e) Frigobar;

f) Banheiro;

g) Cinto de segurança em todos os assentos.

h) Possibilidade de solicitação de ônibus de capacidade superior a 40 (quarenta) pessoas sentadas, ficando a critério da empresa contratada a possibilidade de atendimento. 
2.4 Ônibus convencional: 

a) Com no mínimo 40 lugares para passageiros; 

b) Poltronas reclináveis;

c) Ar-condicionado;

d) Cinto de segurança em todos os assentos.

e) Possibilidade de solicitação de ônibus de capacidade superior a 40 (quarenta) pessoas sentadas, ficando a critério da empresa contratada a possibilidade de atendimento.
2.5 Passeio – Econômico com ar

a) Com no mínimo 4 lugares para passageiros;

b) Ar condicionado;

c) Cinto de segurança em todos os assentos; 

d) 4 portas; 

e) Vidro elétrico. 

2.6  Os veículos deverão se apresentar para viagem em perfeitas condições de uso: mecânica, lataria, equipamentos de segurança, pneus e demais equipamentos que serão objeto de vistoria além de observar todas as normas do Código Nacional de Trânsito.

2.7  Os veículos relacionados nos itens 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4 deverão ter ano de fabricação igual ou superior a 2014.

2.8 O veículo relacionado no item 2.5 deverá ter ano de fabricação igual ou superior a 2018. 

2.9  Todos os veículos devem atender aos limites máximos de ruídos fixados nas Resoluções CONAMA nº 1 de 11/02/1993 e nº 272 de 14/09/2000. Atender aos limites máximos de emissão de poluentes provenientes do escapamento fixados no âmbito do Programa de Controle da Poluição do Ar por Veículos Automotores – PROCONVE, conforme Resoluções CONAMA nº 18 de 06/05/1986 e nº 315 de 29/10/2002.
3. CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

A empresa, obrigatoriamente, deverá possuir, no mínimo, a seguinte frota: 

3.1 Lote I – 02 (dois) veículos tipo van;

3.2 Lote II – 02 (dois) veículos tipo micro-ônibus; 

3.3 Lote III – 02 (dois) veículos tipo ônibus executivo;

3.4 Lote IV – 02 (dois) veículos tipo Ônibus convencional; 

3.5 Lote V – 02 (dois) veículos tipo PASSEIO. 

3.6 Os serviços serão prestados de forma parcelada, pois suas quantidades são estimadas e se darão na exata medida da necessidade da UDESC, até o limite de quilometragem e horas estimadas e contratadas, e de acordo com as condições abaixo relacionadas. 

3.7 Toda a viagem acima de 200 km deverá ser fornecida água em quantidade suficiente ao número de passageiros;

3.8 Após agendamento da viagem e reservado o veículo pelo Fiscal do Contrato, poderá ser inspecionado por ele ou por servidor designado pela UDESC; 

3.9 A empresa deverá após solicitação de reserva efetuada pelo fiscal, confirmar agendamento por e-mail e informar nome e telefone do motorista ou responsável para eventualidades;

3.10 Todas as despesas advindas da prestação de serviço (objeto desta licitação) como: Motorista, estadias, pedágios, estacionamento, veículos, manutenções, abastecimento, reposição de peças ou pessoal, acidentes e/ou danos causados a terceiros e por terceiros, correrão única e exclusivamente por conta do contratado;

3.11 O motorista designado para a prestação de serviço deverá - obrigatoriamente, estar devidamente habilitado, com desembaraço e conhecimento do trânsito, sendo que este deverá cumprir as determinações do servidor designado pela UDESC;

3.12 O motorista deverá apresentar-se uniformizado e identificado com crachá, no local e horário estabelecidos na ordem de serviço;

3.13 O preço apresentado pelas licitantes, deverá incluir todos os custos relacionados com a remuneração, encargos sociais incidentes sobre os serviços, além das despesas com fornecimento de uniformes, treinamento, seguro de acidentes pessoais, suprimentos de combustível e lubrificação e todos os demais custos diretos e indiretos incidentes;

3.14 A contratação do serviço se dará por uma equação que compreenderá quilometragem percorrida rodada e tempo de disponibilidade do veículo em horas, sem garantia de franquia mensal, pagamento de diárias, pedágios ou qualquer outro valor; 

3.15 O cálculo para pagamento da quilometragem percorrida, começará a contar do ponto de origem, ou seja, de acordo com o local indicado pelo fiscal do contrato, e será comprovada através de planilha de acompanhamento de quilometragem (modelo previsto neste Termo de Referência) e encerrará no seu retorno ao local de origem, considerando todo percurso até cidade de destino;

3.16 O tempo de disponibilidade do veículo será calculado a partir do horário de chegada no destino e início de retorno do percurso rodado, sendo estimado de acordo com os compromissos a serem atendidos no objetivo da viagem, incluído pernoite se for o caso. 

3.17 Nunca haverá pagamento cumulativo de horas à disposição e km rodado, ou seja, o pagamento de horas à disposição não será computado durante a realização do percurso de Km rodado. 

3.18 Serão consideradas as frações de horas para cálculo do pagamento;

3.19 A contratada prestar os serviços nos dias úteis ou em sábados, domingos e feriados (sem qualquer ônus adicional para contratante);

3.20 Algumas viagens solicitadas pela UDESC poderão ocorrer em vias não asfaltadas, não podendo ser justificativa da empresa contratada a indisponibilidade de veículo. Quando essas vias comprovadamente não comportarem os veículos descritos neste termo de referência, ficará a cargo do fiscal de contrato fornecer autorização para que o veículo seja substituído por outro que consiga trafegar no trecho solicitado;

3.21 Eventualmente poderão ser realizadas viagens internacionais. As empresas contratadas deverão prestar este tipo de serviço, com veículo habilitado para este tipo de viagem, arcando com os custos, sem ônus para a Universidade; 

3.22 Os veículos só poderão trafegar com passageiros sentados;

3.23 Priorizar às requisições de fretamento de veículos feitas pela UDESC com antecedência mínima de 03 (três) dias;

3.24 Sempre que necessário, o fornecedor deverá disponibilizar o veículo com lugar para cadeirante, mediante solicitação prévia da contratante;

3.25 O seguro acidente pessoal deverá estar incluso no preço da cotação;

3.26 Durante a prestação de serviços o veículo deverá estar sinalizado com uma placa no vidro da frente com a seguinte inscrição: VEÍCULO A DISPOSIÇÃO DA UDESC
3.27  Disponibilizar leitura do tacógrafo, quando solicitado pela UDESC/CEO, no prazo de até 48 horas após solicitação.

3.28 Será permitida a contratada subcontratar parcialmente o fornecimento do objeto deste pregão, respeitando todas as exigências legais para fretamento, sem alteração nas condições comerciais e sem perda na qualidade e pontualidade da prestação de serviço e, somente com anuência do fiscal da contratante, devendo os veículos possuírem as mesmas características deste termo de referência.

3.29 A subcontratação se dará somente quando a UDESC necessitar da quantidade de veículos acima do estipulado no item 2.1, justificada apenas nesses casos, sem restringir a capacidade de competição deste certame. 

3.30 A subcontratada deverá respeitar as mesmas prerrogativas e regras exigidas da contratada para prestação de serviços, inclusive pertinentes à legislação estadual e federal. 

3.31 Mesmo que subcontratada, a prestação dos serviços ao contratante é de responsabilidade exclusiva da contratada. 

3.32 A contratante poderá negar a subcontratação, caso verifique que o subcontratado não atende as exigências necessárias ao exercício da atividade.

4. DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 

4.1 As licitantes deverão apresentar os seguintes documentos na licitação:

a) Documentos atuais dos veículos (CRV OU CRLV), registrados em nome da empresa contratada ou do proprietário, bem como Certificado de Registro de Veículo, comprovando a exigência elencada no item 3;

b) Comprovante de Registro, no mínimo, “TIPO C” / DETER – Registro fornecido pelo DETER - em vigência (para lotes I, II, III, IV);

c) Comprovante de Registro na ANTT (Agência Nacional de Transporte Terrestre), para os veículos van, micro-ônibus e ônibus. 

4.2 Os veículos de passeio (executivo), quando da prestação de serviços deverão possuir apólice de seguro com no mínimo as seguintes coberturas: seguro total, contra terceiros e responsabilidade civil (APP/RCF) com cobertura de morte/invalidez no valor de R$ 10.000,00, danos materiais no valor de R$ 50.000,00, danos pessoais e danos morais R$ 50.000,00. 

4.3 Os veículos de transportes de passageiros, quando da prestação dos serviços, deverão possuir apólice de seguro na forma da legislação vigente e de acordo com os critérios estabelecidos pelos órgãos fiscalizadores (ANTT/DETER). 

4.4 A empresa vencedora deverá realizar a entrega dos documentos exigidos na alínea “a”, item 4.1, supracitada,  e itens 4.2 e 4.3 no ato de assinatura da ata. Caso não seja cumprido este item dentro do prazo da convocação para assinatura da Ata de Registro de Preços, a empresa estará sujeita às penalizações de acordo com a legislação vigente.

5. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

4.1 Colocar à disposição da UDESC, na data, local e horário por ela determinados, o número de veículos com motorista indicado no pedido, além de um motorista reserva para viagens interestaduais, conforme ordem de serviço emitida pelo Fiscal do Contrato;

4.2 Substituir imediatamente o veículo, se este apresentar avaria, que o impeça de executar o andamento dos serviços, durante o tempo necessário aos reparos;

4.3 Assumir integral responsabilidade para com seus motoristas com relação a registros, salários, acidentes de trabalho em que sejam vítimas no desempenho dos serviços ou em conexão com eles, seguros e demais obrigações de ordem social ou trabalhistas;

4.4 Substituir imediatamente o motorista quando, a pedido da UDESC, este se apresentar sem o uniforme ou se comportar de maneira incompatível com as normas de boa educação e trato com os passageiros. O atraso no início da prestação do serviço decorrente da substituição sujeitará a detentora às penalidades previstas no ato da contratação;

4.5 Responder civil e criminalmente por danos causados a terceiros e a Administração, bem como a qualquer litígio trabalhista decorrente da prestação destes serviços;

4.6 Arcar com os custos, se houver incidência de taxas e valores extras (pernoite de motorista, licenças, refeições, hospedagem em hotéis, pedágios, etc.) comprovadamente necessários à perfeita execução dos serviços;

4.7 Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, de acordo com as determinações da contratante e nos termos da legislação vigente;

4.8 Selecionar e preparar rigorosamente os motoristas que irão prestar os serviços, atendendo todas as determinações de segurança com aplicação dos equipamentos de segurança;

4.9 Manter seu pessoal uniformizado, identificado através de crachás com fotografia recente;

4.10 Preencher a planilha de acompanhamento de quilometragem, conforme modelo disponibilizado;

4.11 Enviar ao final da viagem cópia da planilha de acompanhamento de quilometragem/disponibilidade, assinada pelo servidor responsável e motorista. Poderá ser enviada escaneada para e-mail do fiscal do contrato.  

4.12 Manter durante todo o período de vigência da ata, atualizada a documentação e seus cadastros junto DETER e ANTT.  

4.13 Emitir o CONHECIMENTO DE TRANSPORTE ELETRÔNICO CT-e, onde conste número do empenho e detalhamento da viagem contratada; 
4.14 Cumprir rigorosamente toda a legislação aplicável à execução dos serviços contratados. 
5. OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE – CEO/UDESC

6.1 Da fiscalização 

Não obstante a contratada seja a única e exclusiva responsável pela execução de todos os serviços, a Administração reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre os serviços, diretamente ou por preposto designados, podendo para isso: 

a) Exercer todos os atos necessários à verificação do cumprimento do contrato; 

b) Sustar quaisquer serviços que não estejam sendo executados na conformidade com o solicitado ou que atentem contra a segurança;

c) Não permitir nenhuma alteração nos termos e especificações, sem prévia justificativa técnica por parte da Contratada à fiscalização, cuja autorização ou não, será feita também por escrito através da fiscalização;

d) Solicitar a substituição de empregado da contratada que estiver sem uniforme ou crachá, que embaraçar ou dificultar a sua fiscalização, ou a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

e) Examinar a habilitação dos motoristas colocados a seu serviço; 

f) Solicitar a contratada a substituição do veículo que não esteja de acordo com as descrições deste memorial e/ou atenda às necessidades; 

g) Inspecionar o veículo colocado à disposição para serviço solicitado; 

h) A fiscalização da execução dos serviços será exercida por um representante da Administração, conforme art. 67 da lei 8666/93, sendo que somente este poderá solicitar os serviços. Os atendimentos de solicitações feitas por outros não nomeados não serão pagos pela UDESC. 

6.2 Das demais obrigações:

a) Emitir ordem de serviço; 

b) Notificar formalmente a Contratada acerca de falhas ou irregularidades encontradas na execução dos serviços, fixando-lhe prazo para correção, através do preposto; 

c) Notificar por escrito a Contratada, informando-lhe a aplicação das penalidades previstas neste Edital; 

d) Receber planilha de acompanhamento de quilometragem/disponibilidade para devida certificação das notas fiscais e controle do contrato; 

e) Avaliar a qualidade dos serviços prestados, notificando a contratada nos casos em que não atende adequadamente o padrão de qualidade exigido, podendo solicitar a substituição do motorista e/ou veículo.

6. Qualificação técnica

 Capacidade operacional: Atestado ou certidão da empresa proponente por execução de serviços de características semelhantes ao do objeto desta licitação, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado. Para este processo licitatório, a parcela de maior relevância e valor significativo são: Transporte de passageiros conforme lote participante (van, micro-onibus, ônibus executivo, ônibus convencional), com no mínimo 50% do quantitativo a ser licitado.
7. PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE QUILOMETRAGEM/DISPONIBILIDADE

	DATA E LOCAL DE SAÍDA: 
	DATA E LOCAL DE RETORNO: 



	DESTINO: 


	EMBARQUE SECUNDÁRIO: (quando houver)

	LOCAIS VISITADOS: 

	OBJETIVO VIAGEM:

	CENTRO SOLICITANTE:

	PROFESSOR/SERVIDOR RESPONSAVEL: 

Telefone contato: 

	EMPRESA CONTRATADA: 

	HORA SAÍDA: 
	KM SAÍDA: 

	HORA CHEGADA:
	KM CHEGADA: 

	HORA SAÍDA RETORNO: 
	KM SAÍDA RETORNO: 

	HORA CHEGADA RETORNO:
	KM CHEGADA RETORNO: 

	HORAS à DISPOSIÇÃO: 
	KM TOTAL PERCORRIDA:

	VEÍCULO/PLACA:  
	MOTORISTA: 

Telefone: 

	RELAÇÃO DE PASSAGEIROS:

	NOME COMPLETO 
	RG
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	Assinatura servidor responsável
	Assinatura motorista responsável


