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Ferramentas de 
aprendizagem 

no Word

O processo de leitura exige as capacidades a seguir:

•Decodificação: a capacidade de pronunciar palavras da forma correta.

•Fluência: a capacidade de ler com rapidez e precisão.

•Compreensão: a capacidade de entender o conteúdo lido.

As Ferramentas de Aprendizagem no Word podem ajudar você a desenvolver e 

melhorar suas habilidades de leitura.



Ferramentas de 
aprendizagem 

no Word

•Ler em Voz Alta permite que você ouça seu documento e veja cada palavra realçada 

simultaneamente em seu documento.

•O comando Sílabas mostra as pausas entre as sílabas das palavras em seu conteúdo. Isso 

pode ajudar a melhorar o reconhecimento e a pronúncia das palavras.

•O comando Espaçamento do Texto aumenta o espaçamento entre as palavras, caracteres e 

linhas. Isso pode ajudar você a examinar o texto facilmente e também ajuda com a fluência 

da leitura.

•O comando Largura da Coluna pode ser usado para alterar a largura do comprimento da 

linha. Isso ajuda a reduzir os efeitos negativos do acúmulo visual e permite o aprimoramento 

do foco e a compreensão de palavras e caracteres em um documento com muito texto.

•Cor da Página pode ser definida como Sépia (página amarelo claro com sensação de 

impressa), Inverso (fundo preto com texto branco), o que facilita a digitalização e consumo 

do texto, ou pode ser deixada como Nenhuma.

As Ferramentas de Aprendizagem no Word 2016 fornecem as seguintes ferramentas 

para ajudar na fluência e compreensão da leitura.





Verificando a acessibilidade





Ferramentas de 
aprendizagem 
no OneNote



Ferramentas de 
aprendizagem 
no OneNote



Office Lens





Quebrando a barreira do idioma por meio da 

tradução simultânea no Skype

Skype 
Translator



Legendas 
durante 

apresentação 
no PowerPoint


