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XX/XX/XXXX
EVENTO XXXXX
CENTRO DE ENSINO XXXXX

ATOS PROTOCOLOCARES

1. SAUDAÇÃO

SENHORAS E SENHORES, BOA/BOM DIA/TARDE/NOITE!

A UDESC – UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA, TEM A HONRA DE RECEBÊ-LOS HOJE PARA O EVENTO XXXXX / DO CURSO XXXXX DO CENTRO XXXXX. 

O EVENTO XXXXX TEM POR OBJETIVO XXXXX.

2. COMPOSIÇÃO DA MESA DE AUTORIDADES

ATENÇÃO: VERIFICAR AUTORIDADES QUE SE IDENTIFICARAM NO RECEPTIVO PARA INSERIR, CONFORME ORDEM DE PRECEDÊNCIA DO GUIA DE EVENTOS DO UDESC. TENTAR MANTER A MESA COM NO MÁXIMO 9 MEMBROS. CHAMAR UMA AUTORIDADE DE CADA VEZ.

CONVIDAMOS PARA COMPOR A MESA DE HONRA DESTA SOLENIDADE DE ABERTURA:

1.	O MAGNÍFICO REITOR DA UDESC, PROFESSOR FULANO DE TAL E O COORDENADOR GERAL DESTE EVENTO, CARGO, FULANO DE TAL, QUE RECEBEM:
	
2.	O PRÓ-REITOR DE XXXXX  DA UDESC, FULANO DE TAL.

3.	O DIRETOR DO CENTRO XXXXX, FULANO DE TAL.

4. 	[DEMAIS AUTORIDADES QUE VENHAM A COMPOR O CERIMONIAL]

3. DESTAQUES DE PRESENÇA

ATENÇÃO RECEPTIVO: O MESTRE DE CERIMÔNIAS DEVE TER RECEBIDO TODAS AS FICHAS DE IDENTIFICAÇÃO DE AUTORIDADES, MESMO AQUELAS QUE CHEGARAM APÓS O INÍCIO DA SOLENIDADE

REGISTRAMOS E AGRADECEMOS A PRESENÇA DAS SEGUINTES AUTORIDADES
NOME, CARGO, [REPRESENTANDO O NOME, CARGO], ORGANIZAÇÃO/INSTITUIÇÃO 

4. EXECUÇÃO DO HINO NACIONAL BRASILEIRO

CONVIDAMOS A TODOS PARA, EM POSIÇÃO DE RESPEITO, ACOMPANHARMOS A EXECUÇÃO DO HINO NACIONAL BRASILEIRO.

[AGUARDAR AUTORIDADES RETOMAREM ASSENTOS]

5. DISCURSOS

ADAPTAR CONFORME AUTORIDADES EFETIVAMENTE PRESENTES. ATENÇÃO PARA O TEMPO DE DURAÇÃO DOS DISCURSOS.

CONVIDAMOS, PARA A FALA DE ABERTURA DESTA SOLENIDADE, O COORDENADOR DO EVENTO XXXXX, FULANO DE TAL.

[DISCURSO]

CONVIDAMOS, PARA O SEU DISCURSO, O DIRETOR DO CENTRO XXXXX, SENHOR FULANO DE TAL.

[DISCURSO]

CONVIDAMOS, PARA O SEU DISCURSO, O PRÓ-REITOR DE XXXXX, SENHOR FULANO DE TAL.

[DISCURSO]

CONVIDAMOS, PARA O SEU DISCURSO, O REITOR DA UDESC, SENHOR FULANO DE TAL.

[DISCURSO]
 
6. PALESTRA DE ABERTURA

AGRADECEMOS AS AUTORIDADES E PEDIMOS QUE RETOMEM SEUS ASSENTOS NA PLATÉIA PARA O INÍCIO DA PALESTRA.

NOSSO PALESTRANTE DE HOJE, SENHOR XXXXX É XXXXXX [CURRÍCULO]. SEJA BEM-VINDO À UDESC.

[PALESTRA]

6. ENCERRAMENTO DA ABERTURA

AGRADECEMOS XXXXX PELA SUA PRESENÇA E PELO COMPARTILHAMENTO DE SEU CONHECIMENTO.

[INCLUIR AVISOS GERAIS SE NECESSÁRIO]
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